SZERENCSI SZAKKEPZESI CENTRUM
TOKAJI FERENC TECHNIKUM,
SZAKGIMNAZIUM ES GIMNAZIUM

VIZSGASZERVEZESI ES
LEBON¥OLITASI
SZABALYZAT



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
Vizsgaszervezési és lebonyolitdsiszabalyzat

Tartalom
Feln6ttképzési, komplex szakmai, szakmai és agazati vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabélyzat.......... 4
1. Komplex szakmai viZsgaszabalyZat ..........cccoeeiiiiiiiiiniiiceiine ettt beas 4
1.1 AHAlAN0S TENAEIKEZESEK ......cvvvrvevereriesieseesiesiasisseessssessssssssessesssestessessssssssbassssessasssesassssssssssnssesssssancs 4
1.2 A vizsgara jelentkeZ€s fRIETE1E .......c.ouiiiriirirci ettt st 5
1.3 A ViZSEA CIOKESZILESE. ....cveevecrireeeirecctcrnereree st sresesneesesseesennessesssesenesasessnsaneennesresnnrerrssassasanss 5
1.4 VIZSZALEVEKENYSEE ...ttt eme et ss b sas s m st e b r 6
1.4.1 IrASDEli VIZSZALEVEKENYSEE «..ovvevververerctceesesissesessssssssssessessassssssssessss s ssssesessassassassanssssssssssssensens 7
1.4.2 Interaktiv ViZSZateVEKENYSEZ....cveureereericiereeie ettt e bbb bt 8
1.4.3 Gyakorlati ViZSZateVEKENYSEZ ....ccccrirririrereecriiniieeciniesiesiosesessesssninsessessessesrereosssssrsassssssasssasses 10
1.4.4 SzObeli VIZSAIEVEKENYSEE ..cvoeuiiirieeeereteiececeeteete et er st et teesee e saeniassssrssbs s s sabsbans s 10
1.5 A vizsgazo teljesitményének Ert€KElESE ........cueriieiieriiriiieirinrcriiesrreerier e sceesies et e e e snrensees 11
1.6 A JaVItO- €8 POLOVIZSZA ..c.vevvirrirerririerieererrerrerieeeseesre e s e reeseeseeassnessaeseeraeseeeeseeneeniesasnssssass srsnsens 12
1.7 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai .......cc.occeevriciiiveerininiononiicernnnenieeeinees e serenesreesesesnees 12
1.8 A vizsga jegyzdjének feladata .........ccocriiiinicriniiniiernr e 13
1.9 A komplex szakmai VIZSEa iTatai......cccceerreereeceerienrinrnrorconnncrenisnniorieressesiesreorsssssersenssesessessesssssssses 14
1.10 TratkeZel€si SZADAIYOK . ........ooiiiiiiiiiiieieeieet ettt sttt beess st s se e ease e s eabeesit s nbesras 16
111 TOrvenyesSEZi KETRIEML....ccvvuvverreririereieeiiissrsernreresiesesseesessesreseeseeressesnessesestasessssesscsessesensensenensanse 16
. Szakmai VIZSZASZADALYZAL ......cocciiriieiiicireteeeeini s e ei sttt e b e st aneast e sessbessasanmn st aaterasraenaesesnnan 18
2.1 AHAlANO0S TENACIKEZESEK ........veveeeeeescereseesiess e sesesesssesess st ssssesseessanesss s ssassasssessassesasanss 18
2.2 A vizsgara jelentkezZEs fEItERle .......coouiieieriiiieieee et 18
2.3 A VIZEEA CIOKESZITESE. ...t 19
2.4 VIZSZATEVEKENYSES ....cvieieeiieeeeieieetietse e s e eceieereesstaseessessesbobbessestasssabsassessenssasiabessesseenserensnsssnsorannes 20
2.4.1 Interaktiv VIZSZAtEVEKENYSEZ....cevverererriereerernrirecseereeeestereeriessesiassessesessassessessessemsessssssnesssnsan 21
2.4.2 ProjeKtfeladat........ccccriricrieinriniiniesiesesiuesieressanasissseseessensesesssossossssssassssesnessessessessesssseranrensanses 22
2.5 A vizsgazo teljesitmeényének ErteKel€Se ......ovvviriravenrininreeirieeriereiareenrenrereseseessesieressesssssseensnen 23
2.6 A JAVILO- €5 POLIO VIZSEA ..eecirririieirieieriresiienriesiteatieseeneeesstesteseeseesresesssesansessessssssneseessassnnenseonnrroness 24
2.7 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai........ccooeiirireiriiirninn e 24
2.8 A vizsga jegyz0jének feladata......c.ccvceririeeccrnnrinrinrinieneenernennreerseneeeees s seee et s 25
2.9 A sZakmal VIZSEA ITALAL.....ceeriieitierieiiteieee et ee ettt e e e srat e e s st b e s be e e sanessn e s e s as e b e ras 26
2.10 IratkeZel€si SZADALYOK ........oviivieciiriieiier ettt ettt se e e e e ee e sas s 28
2.11 TOrvenyessEgi KEICIEM ......ccueiieiiieieieiieeeiecteeer e e srer e st e e st et eaes s e s s e ssesans e e s snnassesesonesasnsessensens 28
. Agazati alapViZSZA-SZADALYZAL ...........eovvvecvecveereersereesiessesssressesesesssss s seessessesseseesesesss st seenaesaes st anseenens 29
3.1 Jogszabalyl RiVatKOZASOK .....cccccveerervirereeieriireiecetcn e st et ressr e seeseessnnessesstssanessessenssnnesneeserensseneeres 29
3.2 Az dgazati alapvizsga-szabalyzat célja, hatdlya ........ccocooiiieieiininininrcecece 29
3.3 Az agazati-alapvizsga célja, megszervezésének altalanos szabalyai..........ccovveriiveinnenenrccecnnncnaene. 29
3.4 A VIZSEADIZOMSAZ .. ce ettt ettt e et e s e st et e bt a et e s e e st as s b e e Re s 29
3.5 Az 4gazati vizsga szervezésének altalanos szabalyai ........cccooovvevivcicninnrccnniciee 30
3.6 Jelentkezés az 4gazati AlAPVIZSZALA .....ecueieriierieriiieiieie i cietei et e sieseea it et s seas e cabeseas s esbeseasbasessessnsanses 31

3910 TOKAJ, BAJCSY-ZSILINSZKY ENDRE UT 18-20. OM: 203055/002



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
Vizsgaszervezési és lebonyolitasiszabalyzat
-_———

3.7 Sajétos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazando6 specidlis szabalyok ........ovvvveenennnne. 32
3.8 Az dgazati alapvizsga elOKESZITESE .evuerrerrererrereeeeiiire et s 32
3.9 Agazati alapvizsga iigyekben eljard személyek, feladataik ...........ccoev.erveeverreressisresnessseneesrenseesecanenne 33
3.10 Lebonyolitasi rend: Az dgazati alapvizsga folyamata........cccoovvervvrervrsrierenniccnencctee e 36
3.11 Az dgazati alapvizsga vEgrehajtasa........cc.ccoeveviiniininnniniiiire 36
3.12 Agazati alapvizsga ZArasa, ErTEKELES........ovvvrvereriericrrrrnriire e erresnesee s resesnesss st esnesraens 37
3.13 Agazati alapvizsga dOKUMENTACIO A .......ovverererereereeeeieeieiae st es s sses s aes s s ssssssenssssssesessecansones 37
3.14 Trattarozas, AdAtKEZEIES .........cvvviiieciieeceririerceerreranbeeeeeranreessseresesnseessssrneesrasnerassesnaesesesssntanesssinses 38
315 JOGOTVOSIAL. ...ttt st e bbb st a bbb s bR e R e e n e 39
ZATO TENACIKEZESEK ..ottt crtr et et et e e e e s e s s aesae s n s s naessenasnean e s e e s e bosaboasassansabsarbeessenan 39
3

3910 TOKAJ, BAJCSY-ZSILINSZKY ENDRE UT 18-20. OM: 203055/002



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnéazium
Vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat

Felnottképzési, komplex szakmai, szakmai és agazati
vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat

A vizsgaszervezési ¢s lebonyolitasi szabalyzat megalkotasinak célja, hogy a Szerencsi SZC
Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium felndttképzési tevékenysége a
felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL torvény, a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX.
torvény, a felnéttképzésrol szold térvény 11/2020. (1. 7.) végrehajtasi rendelete alapjan
torténjen.

1. Komplex szakmai vizsgaszabalyzat

1.1 Altalanos rendelkezések

E vizsgaszabélyzat a Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
altal a felnéttképzési tevékenység korében szervezett komplex szakmai vizsgékra vonatkozik,
figyelembe véve a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet, illetve a szakképesitéséért felelés miniszter,
a feliigyeletet gyakorlé minisztérium és az altalanos hataskorii szerv altal kiadott vizsgékra
vonatkozd jogszabalyokat.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a komplex szakmai vizsga idOpontjit a
szakképesitésért felelds miniszter 4ltal a honlapjan nyilvanossagra hozott vizsganaptar alapjan a
vizsgaszervez6 tizi ki.

A komplex szakmai vizsgak irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységét a szakképesitésért felelos
minisztérium vagy a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal altal kzzétett idépontokban
lehet megszervezni.

Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap egy vizsgan, a szdbeli
vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal torténd
visszavonasig t6bb vizsgan is felhasznalhato.

A gyakorlati vizsgatevékenység esetén — a szakmai és vizsgakdvetelményben eldirt kdzponti
kiadasu gyakorlati feladatlap kivételével — a vizsgaszervezé dolgozza ki. A kézponti gyakorlati
feladatlap csak egy vizsgan hasznalhato fel.

A komplex szakmai vizsga els6 és utolsé napja kozott a maximalisan megengedett eltelt ido
mértékét az adott szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye (SZVK) hatarozza meg.

A komplex szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon belill be kell
fejezni, kivéve, ha a szakmai és vizsgakovetelmény masként rendelkezik. A vizsga id6tartama 3
nap, mely 1 nappal meghosszabbithatd, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili
esemény ezt indokolja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzokényvben
rogziteni kell.

Ha az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a kdzpontilag meghatarozott irasbeli, interaktiv
vagy kozponti gyakorlati vizsgaidoponttdl eltéré idopontban keriil sor a vizsga megszervezésére,
az irasbeli, az interaktiv vagy a kézponti gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasaval jaro
tobbletkoltség a vizsgaszervezot terheli.
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1.2 A vizsgara jelentkezés feltétele

A komplex szakmai vizsgara csak az a jelolt bocsathat6, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
SZVK-ban taldlhato feltételeket teljesitette.

A komplex szakmai vizsgara jelentkezni a ,,Vizsgira valé jelentkezési lap” kitoltésével,
leadédsaval és a vizsgadij befizetését igazold csekkszelvény, ill. 4tutaldsi bizonylat bemutataséval
lehet.

A szakmai vizsga dija legfeljebb &tvenezer forint/f5.

A szakmai vizsga dijit az olyan vizsgdz6 esetében, aki a szakképzésben ingyenes részvételre
Jogosult, az akkreditalt vizsgakdzpont szémdara a szakképzési dllamigazgatasi szerv utélag
megtériti.

A szakmai vizsga dijanak utélagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakszpont az olyan vizsgazé
utan jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utélagos megtéritést a
szakképzési allamigazgatdsi szerv az elektronikus vizsgarendszer adatai alapjén a
vizsgaidészakot kovetd negyvendt napon beliil hivatalbol teljesiti.

A hianyosan vagy rosszul kitoltstt jelentkezési lap érvénytelen, ha nincs alairva, ha a jelentkezét
nem lehet beazonositani, ha a jelentkezének képzési dij tartozasa van, vagy hataridén tal érkezett
meg a jelentkezési lapja.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje:

— a februdr-marciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészakot megel6zé év december
hénapjanak els6 napja,

— amajus—jiniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak tizenstodik

— az oktober-novemberi vizsgaid6szak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus hénapjanak
utolsé munkanapija.

A jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
sziikséges, a szakmai és vizsgakdvetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a
jelentkezd a komplex szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem igazolja, hogy
megfelel a vizsgara bocsatds feltételeinek, a jelentkezését t6rslni kell.

A vizsgaszervezd a jelentkezési lap aldirasaval nyilatkozik arrél, hogy a vizsgdzo megfelel a
szakmai és vizsgakovetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.

1.3 A vizsga elokészitése

A vizsgaszervezd a vizsgabizottsdg kijeldlése és a kozponti kiadasu feladatlapok biztositasa
érdekében a vizsga elsé vizsgatevékenységét megelézéen februari-marciusi vizsgak:
december 1 + 15 nap, mdjus-juniusi vizsgak: februar 15. + 15 nap, oktéber-novemberi
vizsgak: augusztus utolsé munkanap + 5 nap, naptari nappal a vizsgat vizsgacsoportonként az
allami szakképzési és felnSttképzési szervnek (NSZFH) az erre a célra kialakitott elektronikus
feliiletén jelenti be.

A vizsgabizottsig ellendrzési feladatokat ellaté tagjat — vizsgafeliigyelét - a szakmai vizsga
helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegélja, delegalas hidanydban az
akkreditalt vizsgak6zpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt vizsgakdzpont
megtagadhatja és helyette hatdrid6 tiizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgakdzpont kijeldli a vizsgabizottsag tovabbi tagjait; a mérési és az értékelési feladatokat
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ellato tagot.

A vizsgaszervezd a vizsgat megel6zden irasban kijel6li a vizsga jegyz6jét, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyt, eldkésziti a lebonyolitasi rendet, gondoskodik a
komplex szakmai vizsga helyszinének elokészitésérol, személyi és targyi feltételeinek a vizsga
soran torténd folyamatos biztositasardl. A vizsgabizottsag jogellenes miikddése vagy annak elére
lathat6 bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszerii milkodés
feltételeinek biztositasdra, megtartasara, eldkésziti a komplex szakmai vizsga eredményének
kihirdetését és gondoskodik a vizsga iratainak szabalyszert kiallitasardl és tovabbitasarol.

A komplex szakmai vizsgan lebonyolitasra keriil vizsgatevékenységek helyszinérél, idépontjarol
és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a vizsgakdzpont — a komplex szakmai vizsga
megkezdése elbtt legalibb hét nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyeldt, vizsgabizottsag tovabbi
tagjait, a vizsgazokat és a komplex szakmai vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyeket.

A vizsgakdzpont a tajékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a komplex szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét.

1.4 Vizsgatevékenység

A vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes vizsgatevékenységek a
lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetSk meg és folytathatok le,
melyet irdsban kell rogziteni és a vizsgabizottsig tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a
dokumentumot csatolni kell a vizsga jegyz6konyvéhez és a vizsgat kovetd ot évig meg kell
Grizni.

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:

a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a vizsgafeladat adott vizsgacsoport 4ltal

végrehajtasanak varhat6 iddtartamat,

— avizsgacsoportra vonatkozdan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozo6 szabdlyokat,
amelyek meghatirozzak a mérési, ellenérzési és értékelési felelosséget,

— a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelos személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

— a komplex szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve

kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd, a vizsgabizottsag €s az

akkreditalt vizsgakdzpont szdméra egyértelmiivé teszi a komplex szakmai vizsga

lebonyolitasanak kériilményeit.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a szakmai és vizsgakovetelmények nem zéarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek sszes
ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idokeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtidsara meghatarozott maximalis idot kell figyelembe venni.

A 2020. majus 31-ét megelézben létesitett tanuldi jogviszony keretében szervezett szakmai
vizsgara e rendeletet 2020. szeptember 1-jét6l kell alkalmazni. Az ezt megel6zden szervezett
szakmai vizsgat a komplex szakmai vizsgdztatas szabalyainak és a szakképzési feladatot ellato
hatésag kijelolése és a szakképzési hatésagi feladatok ellatdsa szabalyainak e rendelet
hatalybalépését megel6z6 napon hatalyos rendelkezései szerint kell lebonyolitani azzal, hogy a
szakmai vizsga idegen nyelven a 272. § (5) bekezdése szerint szervezhetd meg.

Az a vizsgazd, aki a komplex szakmai vizsgajat az e rendelet hatalybalépését megel6zd egy éven
til kezdte meg, a 2019. december 31-én hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmény szerint tehet
javito- és potld vizsgat, ha arra legkés6bb e rendelet hatalybalépésétdl szamitott harminc napon
6
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beliil jelentkezik.
Az Szkt. 125. § (5) bekezdése szerinti szakmai vizsga esetén:

— a 260. § (1) bekezdés a) pontja szerinti interaktiv vizsgatevékenységnek mindsiil a
szakképzésért feleldés miniszter altal a Kormany adott Agazatért felelds tagjanak
egyetértésével, a tanuléra irdnyado szakmai és vizsgakovetelmény szerinti tartalommal
kiadott kozponti irasbeli vagy kdzponti gyakorlati vizsgatétel alapjan lebonyolitott
vizsgatevékenység,

— a tanuldra irdnyadé szakmai és vizsgakdvetelmény szerinti tartalommal készitett
gyakorlati feladatsor és kdzponti szobeli vizsgatételsor alapjan lebonyolitott szobeli és a
gyakorlati vizsgatevékenység egyiittesen mindsiil a 260. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
projektfeladatnak.

A komplex szakmai vizsga az SZVK-ban meghatarozott
~irasbeli
—interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényl)
—gyakorlati
—szobeli vizsgatevékenységbol allhat.

1.4.1 irasbeli vizsgatevékenység

A feladat megoldasira meghatarozott idétartamban keriil sor. A vizsgazok a feliigyeleti szerv
(NSZFH vagy az illetékes minisztérium) altal kiadott feladatlapokat hasznalhatjak.

A dolgozatokat attekinthetd formaban, kék tollal frva, csak a megengedett segédeszkozok
hasznalataval lehet elkésziteni.

Az iréeszkdz0krdl a vizsgdzok, a vizsgahoz szitkséges segédeszkozokrél a szakképzé intézmény
gondoskodik, azokat a vizsgazok egymas kozétt nem cserélhetik.

A vizsgadolgozatokat a vizsgaszervezésért felelds felnbttképzési koordinator vagy az
oktatdsszervezd igényli meg az illetékes minisztériumtdl, illetve az NSZFH-t6] és gondoskodik
a vizsga helyszinére torténd biztonsigos szallitasrol.

A vizsgaszervezd az irasbeli és interaktiv vizsgadolgozatokat a vizsgatevékenység megkezdéséig
kételes oly médon tarolni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a feliigyel tanér ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, iiltetési rendet készit és ismerteti az irasbeli vizsgatevékenység szabalyait,
az elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeit.

A vizsgateremben a vizsgdzokon €s a vizsgabizottsagi tagon, valamint a feliigyeldn kiviil mas
személy nem tartozkodhat.

A lezart csomagoldsban Iévé feladatlapokat a csomagon megjeldlt idépontban a
Vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatban meghatarozott vizsgabizottsagi tag és a
feliigyeld tandr bontja ki, melyet jegyzdkonyvben is rogziteni kell. A lezart csomagban, kiilon
boritékban elhelyezett javitasi utmutatét az oktatasszervezé magéhoz veszi.

A vizsgdzdknak a feladat elkészitéséhez utbaigazitast, segitséget nem lehet adni.
A vizsgateremben és a folyosén gondoskodni kell az allandé feliigyeletrdl.

Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzé csak a kdzponti feladatlapon, valamint a
vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott lapokon dolgozhat. A rajzokat ceruzaval, minden egyeb
irasbeli munkat tintaval kell elkésziteni. A feladatlap eldirhatja szamitogép hasznalatat, amelyet
a vizsgaszervezd intézménynek kell biztositania.

A vizsgaz6 a feladatlapon olvashatoan irva feltiinteti a nevét, a vizsganap keltét, a szakképesités
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megnevezését. Ha a feladat kidolgozdsahoz t5bb lapot hasznal fel, valamennyi lapon fel kell
tiintetnie a nevét.

Az irdsbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgazé a helyiséget csak indokolt esetben hagyhatja
el, ugy, hogy dolgozatat atadja a feliigyel tanarnak, aki a tavozas és visszaérkezés idépontjat a
dolgozaton feltiinteti és az {ilésrendet tartalmazd jegyzOkonyvben is rogziti. A vizsgazok koziil
egyidejilleg csak egy ember mehet ki a teremb6l, ahol a folyoséi tigyel$ gondoskodik arrol, hogy
a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Az elkésziilt vizsgadolgozatokat, a kiegészitd lapokkal egyiitt a vizsgazo a feliigyel6nek atadja,
aki az atadas idSpontjat rogziti a feladatlapon, alairja és az iiresen hagyott részeket athlizza.

Az oktatdsszervezd a feliigyeld tanartdl atveszi az elkésziilt dolgozatokat, a fel nem hasznalt
feladatlapokat, az iiltetési rendet, melyet a jegyz6konyvhoz csatol.

Az irasbeli vizsgatevékenység dolgozatait a javitotanar javitja. Az oktatdsszervezd a
vizsgadolgozatokat a javitasi Gtmutatdt tartalmazd lezart boritékkal egyiitt adja at, majd a javitast
kovetéen a megadott idopontban visszaadja.

A komplex szakmai zardvizsgin a szakmai és vizsgakdvetelményben eldirt vizsgafeladat
értékelése kiilon-kiilon, 1-tdl 5-ig terjed6 érdemjeggyel torténik.

Az irdsbeli vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa el6tt a vizsgazo
tudomasara kell hozni. A vizsgdzd a kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot és az értékelési
(tmutatét a lebonyolitdsi szabalyzatban meghatarozott médon és idében megtekintheti. A
megtekintésre ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgdzo az észrevételeit a vizsga utolsd
vizsgatevékenységének megkezdése elétt irasban leadhassa a vizsgaszervezd képviseldjének.
Eszrevétel kizérolag az értékelési utmutatoban foglaltaktél eltéré javitds vagy az értékelés
szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

A vizsgafeliigyeld kezdeményezi az irasbeli vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatisat, ha a dolgozat javitisanal az értékelési utmutatoban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.

1.4.2 Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési Gtmutatojanak elkészitésérol
a szakképzésért felelds miniszter gondoskodik. A feladat és az Gtmutatd a szakképzésért felelos
miniszter 4ltal torténd visszavonasig hasznalhato fel. A feladat és az Utmutatdé alapjan a
szamitégép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges targyi
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6zidott (elegendd mennyiségli szamitogép, munka- tiz és
balesetvédelmi oktatés, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy).

A vizsgateremben 1évd iilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarjak.

A vizsgafeladatot tartalmazo boritékot a megadott id6pontban a vizsgaszervezési szabélyzatban
megjelslt tag és a felligyeld tanar nyitjak fel.

Az interaktiv vizsgatevékenység soran biztositani kell a vizsgazd azonositasat, a szakma
megjeldlését és a komplex szakmai vizsga napjanak feltlintetését.

Az interaktiv vizsgatevékenység befejezésekor biztositani kell a befejezés id6pontjanak
rogzitését.

Ha az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani
kell a vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazo tdvozasa €s
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“

visszaérkezése kozott eltelt id6 beszdmit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara
rendelkezésre allo idStartamba.

Ha a vizsgizé befejezte a vizsgafeladat kidolgozast menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyeld tandr az iiltetési rendbe a neve mellé beirja a befejezés idépontjat. Vizsgizonként a
fajlokat egy mappaba kell menteni, oly médon, hogy ahhoz mas ne férhessen hozza.

Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utélag nem médosithatd forméaban kell tarolni.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben éllandé feliigyeletrsl kell
gondoskodni. Nem lehet feliigyeld az, aki a szakmai képzésben valé oktatashoz jogszabélyban
eldirt szakképzettséggel rendelkezik.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a komplex szakmai vizsga
biztonsdgos lebonyolitasinak érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont irasos engedélyével az
interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A feliigyeld a vizsgazok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, az
alkalmazhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett szabélytalansagok kivetkezményeir6l,
elkésziti a vizsgdzok iilésrendjét tartalmazo jegyzdkonyvet, és gondoskodik a komplex szakmai
vizsga rendjének betartasardl.

Az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre 4116 idStartamba nem szamithaté be
a vizsgazonak fel nem réhat6 okbél kiesd id6.

A vizsgdz6 az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanicsot, segitséget
nem kérhet és nem kaphat.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat.

A feliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo esetén a
szakmai vizsga tovabbi folytathatsagarol. A szabélytalansiggal kapcsolatban kiilén
Jjegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetévé teszi a szabalytalanség tényének €s koriilményének megallapitésat, az érintett vizsgazo
és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzét tijékoztattik a szabélytalansag
elbiralasaval kapesolatos eljarasrél és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl.

A jegyzdkonyvet a feliigyeld, a vizsgdzo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgzo észrevételét —
kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal dsszefiiggésben felvett
jegyzbkonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz.

Az interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa el6tt a vizsgdzo
tudomédsara kell hozni. A vizsgazoé a kijavitott és értékelt interaktiv dolgozatot és az értékelési
Utmutat6t a lebonyolitdsi szabalyzatban meghatdrozott médon és idSben megtekintheti. A
megtekintésre gy kell idot biztositani, hogy a vizsgdzd az észrevételeit a vizsga utolsd
vizsgatevékenységének megkezdése el6tt frasban leadhassa a vizsgaszervez$ képviselSjének.
Eszrevétel kizarlag az értékelési Gtmutatoban foglaltaktol eltéré javitds vagy az értékelés
szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetden a vizsgabizottsig hatéroz.

A vizsgafelligyel6 kezdeményezi az interaktiv vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitdsanal az értékelési utmutatdban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibét talalt.
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1.4.3 Gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsgatevékenység feladatait, ugy kell meghatirozni, hogy a vizsgazé huzassal
maga valaszthassa ki a feladatsort. A segédanyagokat a vizsgaszervezonek kell biztositani.

A vizsgafeladatokat (a javitdsi Gtmutatoval egyiitt) a vizsgafeliigyelonek az elso
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 7 nappal el kell kiildeni jovahagyasra, aki azt aldirassal
hagyja jova.

frasbeli tipusti gyakorlati vizsgatevékenység esetén legalabb két feladatsort kell késziteni.

A vizsgafeladatnak és az értékelésnek olyan részletesnek kell lenni, hogy azok alkalmasak
legyenek a szakképesitéshez sziikséges kompetencidk mérésére.

A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a sziikséges feltételekrél a
vizsgabizottsag meggy6z6dott.

Ha a vizsgdzé a gyakorlati vizsgafeladatat befejezte, annak idépontjat a feligyeld az értékeld
lapra bejegyzi, és a vizsgamunkat atveszi.

Ha a vizsga keretében azért nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzé gyakorlati vizsgafeladat
megoldaséra, mert olyan kompetencidkat tartalmaz, amelyek mérése, értékelése nem lehetséges
a vizsgaidoszakban, akkor elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységgel kell teljesiteni, melyrdl
igazolast kell kiadni, és csatolni kell a vizsga irataihoz.

Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység a képz6 intézmény altal irasban kijelslt, az
oktatasban részt vett oktatdé és az allami szakképzési és felnGttképzési szerv éltal delegalt
képviseld jelenlétében torténik. Az elbrehozott vizsgatevékenység idépontjat a vizsga
megkezdése elott legalabb harminc nappal jelezni kell a szakképzési és felnottképzési szervnek,
aki kijeloli képvisel6jét.

A koézponti gyakorlati vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa elott a
vizsgdz6 tudomasara kell hozni. A vizsgazo a kijavitott és értékelt kdzponti gyakorlati feladatot
és az értékelési Gtmutatét a lebonyolitdsi szabalyzatban meghatirozott modon és id6ben
megtekintheti. A megtekintésre ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgdzd az észrevételeit a
vizsga utols6 vizsgatevékenységének megkezdése el6tt irasban leadhassa a vizsgaszervezd
képvisel6jének. Eszrevétel kizarolag az értékelési itmutatoban foglaltakté] eltérd javitds vagy az
értékelés szamszaki hibija esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

A vizsgafeliigyeld kezdeményezi a kozponti gyakorlati vizsgatevékenység javasolt
értékelésének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az értékelési utmutatoban foglaltakat
nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.

1.4.4 Szobeli vizsgatevékenység

A szébeli vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgabizottsig megallapitja a vizsgdzok
irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgatevékenységeit ¢és ismerteti a vizsgazokkal a
vizsgabizottsag Oket érintd dontéseit, az addig elért eredményeket és a szobeli
vizsgatevékenységgel kapcsolatos tudnivaldkat.

A szdbeli vizsgatevékenységen a vizsgabizottsig mind a harom tagjanak jelen kell lennie.

Szobeli vizsgatevékenység reggel 8.00 6ra el6tt nem kezdddhet el, és legfeljebb 18.00 6raig
tarthat. A vizsgdzonak legalabb harming perccel korabban a vizsga helyszinén kell tartézkodnia.

A vizsga kozponti szobeli tételsorait a szakképesitésért felelds miniszter biztositja. Minden
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vizsgaszervezének rendelkeznie kell szakképesitésenként egy példany hitelesitett szobeli
tételsorral, amelynek sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

A szobeli vizsgatevékenységhez sziikséges segédeszkozokr8l a vizsgaszervezének kell
gondoskodnia. A tételt a vizsgdzo hiizza és kivdlasztia a segédeszkozt is. A szdbeli
vizsgatevékenységhez az SZVK-ban meghatarozott felkésziilési idot kell biztositani, jegyzetelni
a vizsgaszervez6 bélyegzdjével ellatott papiron lehet.

A vizsgaz6 a tétel kifejtésében akkor szakithaté félbe, ha tévedett, vagy elakadt a kifejtésben. A
vizsgabizottsg tagjai a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, de a vizsgazot félrevezetni,
vagy a tétel kifejtésében megzavarni nem szabad.

A vizsgdz6 a szbbeli vizsgatevékenység soran - a kihuzott tételek szamatdl fliggetleniil - egy
alkalommal poéttételt hizhat. A péttétel vélasztas tényét az érintett szobeli vizsgafeladat
megjeldlésével fel kell tiintetni a vizsgadsszesitd iven és a vizsgajegyz6kényvben is rogziteni
kell. Azon tétel esetén, ahol péttétel hiizasara keriilt sor, a vizsgazé eredményét a két feleletnek
a kerekités altalanos szabalyai szerint képzett atlaga adja.

A vizsgazok vizsgafeladatonként értékelését az osztalyozo ivre kell ravezetni.

A komplex szakmai zardvizsgin a szakmai és vizsgakSvetelményben eléirt vizsgafeladat
értékelése kiilon-kiilon, 1-t61 5-ig terjedd érdemjeggyel torténik.

A sajatos nevelési igényli vizsgazd kérelmére, fogyatékossdga miatt az adott vizsgafeladat eltérd
- szObeli helyett irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati, tovabba irasbeli, interaktiv vagy
kozponti gyakorlati tevékenység helyett szobeli - vizsgatevékenységgel, valamint az adott
vizsgafeladatra a szakmai €s vizsgakovetelményben meghatirozott idénél hosszabb id6 alatt is
teljesithetd. Gyakorlati vizsgatevékenység esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a szakmai
¢s vizsgakOvetelményben elSirt idStartam harminc szizalékat kivéve, ha a szakmai és
vizsgakdvetelmény masként rendelkezik.

Ha a sajatos nevelési igényi vizsgdzo a szobeli vizsgatevékenység helyett irasbeli vagy kozponti
gyakorlati vizsgatevékenységet végez, a tétel kivalasztdsa utdn feliigyeld jelenlétében késziti el
vizsgafeladatat.

A vizsgaszervezd a hallaskarosodott vizsgazé kérelmére a szébeli vizsgatevékenység idejére
Jelnyelvi tolmacsot koteles biztositani. A vizsgazo a kérelmének indokoltsagat kételes igazolni.

1.5 A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét — az Szkt. 93. § (6) bekezdése szerint - vizsgatevékenységenként, a
pontszdamok szazalékban és érdemjegyben t6rténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény
szazalékban torténd kifejezésekor a szamitdst csak az egész szdm megallapitisdig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

Az elérhet6 pontszamok szdzalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovetkezd:

— hetvenkilenc szazalék folétt jeles (5),

— hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

— Otven és 6tvenkilenc szazalék kzott kdzepes (3),

— negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
— negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A vizsgdzé vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kitsltott vagy onnan letdltsit egyetlen vizsgadsszesité iven kell
vezetni.
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A komplex szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a szakmai és
vizsgakdvetelményekben meghatarozott értékelési stlyaranynak megfelelen kell kiszamitani.
A mindsités megallapitasa soran a kerekités altalanos szabélyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A komplex szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgat kévetd 6t napon
beldl hirdeti ki.

A vizsgazd az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kaphat.
Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladatat elégtelenre értékelte. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni (ha az SZVK
masként nem rendelkezik).

1.6 A javito- és potlovizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak,

a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkill nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) akit szabéalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.

A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Javitovizsga a szakmai és vizsgakdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat koveto
egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakovetelmény szerint tehet6 le vagy
ismételhetd meg.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgafeladatokbol, amelyekbdl még nem vizsgazott potlovizsgat tehet.

A pétldvizsga a szakmai és vizsgakovetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a komplex szakmai
vizsgat kovets egy évig a képzés megkezdésekor hatilyos szakmai és vizsgakdvetelmények
szerint tehetd le.

1.7 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag harom tagbol all, amelynek

a) mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgdzo tudasanak felmérését,

b) ellendrzési feladatokat ellato tagja — vizsgafeliigyeld - felel a komplex szakmai vizsga
szabalyszertségeért,

c) értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazé komplex szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. Olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasdhoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik.

Megbizasuk az adott komplex szakmai vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az
arra vonatkoz6 megbizas elfogadésaval jon 1étre.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében &nalldan is felelosek a komplex szakmai vizsga szabalyos €s
zavartalan lefolytatasaért.
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B e ———— L L. e ————"— —+—————————————" T ——1}
A vizsgafeliigyeld

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsgabizottsdg ellendrzési tagja latja el, akit a komplex
szakmai vizsga helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasdgi kamara delegilja, delegalas
hidnyaban az akkreditalt vizsgakozpont bizza meg.

A vizsgafeliigyel6 a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tt

— ellendrzi a vizsga el6készitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,

— az egészséges €s biztonsagos vizsgakorillmények meglétét,

— tovabba a vizsgabizottsag tagjainak bevonasdval ellendrzi a komplex szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

— vezeti a komplex szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

— cellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,

— tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elbtt az dket érinté dontésekrdl,
tudnivaldkrol,

— gondoskodik a komplex szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitisarél és
hitelesitésérdl, felligyeli a vizsga jegyzdjének munkajat.

A vizsgafeliigyel6 felfliggeszti a komplex szakmai vizsga lebonyolitisat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a vizsga lebonyolitdsinak jogszerii feltételei nem
biztositottak, és errél haladéktalanul értesiti az akkreditalt vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés
tényét €s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithaté
helyre oly médon, hogy a komplex szakmai vizsga folytatdsira még az adott napon sor
keriilhessen, az akkreditalt vizsgakSzpont intézkedik a vizsga folytatisanak menetérol.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellaté tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
id8pontjdban a vizsgdn megszerezhet$ szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat.

— lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,
— ellendrzi a feladatok megvaldsitasanak Iépéseit, és rogziti azok eredményeit.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja

— amérést végzo tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,

— az értékelési folyamat eredményét bemutatdo dokumentaciét a vizsgafeliigyelé altali
ellenjegyzést kovetden tovabbitja az akkreditalt vizsgakézpont vezetdjének.

— A vizsgazo mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakézpont dont.

A vizsgakbzpontot, a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsig tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsig tovabbi
tagjat és a komplex szakmai vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartasi kotelezettség terheli.

1.8 A vizsga jegyzdjének feladata

A vizsga jegyz8je a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentldsi feladatokat lat el a hatdlyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkrében
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— vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

— Osszesiti a komplex szakmai vizsga részeredményeit,

— kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

— kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

— elvégzi a vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

— felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

~ gondoskodik a komplex szakmai vizsga lezarasat kvetden a vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

~ gondoskodik a komplex szakmai vizsga lezardsat kovetden az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol.

Feladata a vizsga elektronikus rendszerben valo elokészitése, az adatok feltoltése €s vezetése. A
vizsgat megelézéen a jovahagyott tételek sokszorositisa, mind a vizsgdzék, mind a
vizsgabizottsdg szdmara. A vizsgara bélyegzdvel ellatott jegyzeteld papirrdl gondoskodik. A
vizsga lezarasat kovetden gondoskodik a bizonyitvanyok kinyomtatasardl, alairatasardl és
bélyegzovel vald ellatasardl.

El6késziti az alabbi dokumentumokat:
—lebonyolitasi rend
—a vizsgabizottsag €s a vizsgan kézremikodok szerzodései
—elektronikus térzslap
—sértetlenségi jegyzOkonyv (irasbeli és interaktiv feladatoknal)
—szakmai bizonyitvanyok
—osztalyozoiv
—vizsgajegyzO6konyv vezetése
—bizonyitvany atvételi iv
-munkavédelmi oktatas jegyzokdnyv
—a vizsgat kovetden elektronikus adatszolgaltatds

1.9 A komplex szakmai vizsga iratai

Torzslap

Az akkreditdlt vizsgakdzpont a vizsgdzoérdl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvantartasrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet IV.
rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatorzslapot allit ki.

A komplex szakmai vizsga megkezdése elodtt a vizsga jegyzoje az elektronikus vizsgarendszerben
elokésziti a vizsgatdrzslapot az eredeti okiratok, igazolasok alapjéan.

A vizsgaeredmények kialakitasat kveten a térzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgazora vonatkozd
hatarozatokat és zaradékot.

A komplex szakmai vizsgat kdvetoen a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni,
amelyeket a kiiliv elsé oldalan a vizsga jegyzdéje €s az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet és a komplex szakmai vizsga lebonyolitasaban
betoltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett.

7

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zami és az akkreditalt vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv
hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a
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“

korcimkét is.

A torzslappal egyez6 tartalmu tSrzslapkivonatot kérésre, — sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
is — ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezardsat kdvetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat
az elektronikus rendszerb6l nyomtathaté és a vizsgaszervezd képviseldje hitelesit &s
korbélyegzivel ellat.

A szakképesités megszerzését igazolé bizonyitvany

Ha a vizsgaz6 eredményes szakmai vizsgat tett, Magyarorszag cimerével elldtott, szakképesités,
részszakképesités, vagy szakképesités-raépiilés megszerzését igazolé bizonyitvanyt kap. A
bizonyitvanyban a szakiranyt is jeloIni kell, valamint a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési
Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer
szerinti szintjének meghatarozéasara vonatkozé megjeldlését.

A bizonyitvany kozokirat.

A bizonyitvany megrendelésére csak a vizsgaszervezd jogosult. A sorozatjellel és sorszammal
ellatott bizonyitvany szoros elszdmolasi kotelezettség ala esik. A vizsgaszervezd a kitoltetlen
bizonyitvényokat zért helyen kételes tarolni, Ggy, hogy ahhoz csak a vizsgaszervezd vezetje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A vizsgaszervezonek a kitdltetlen bizonyitvanyokrdl, a kiallitott és kiadott, valamint elrontott és
megsemmisitett bizonyitvanyokrél nyilvantartést kell vezetnie. Az elrontott bizonyitvanyokat
meg kell semmisiteni.

A vizsga jegyzbje a torzslap alapjan tolti ki a bizonyitvanyt, melyet a vizsgafeliigyelé és a
vizsgaszervezd vezetdje ir ald.

Az clkészitett bizonyitvanyra keriilé korbélyegzd kiilsd ivén a Szerencsi SZC Tokaji Ferenc
Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium megnevezés, a belsé ivén ,,mellett miik6dd szakmai
vizsgabizottsag” szbveg és a vizsgaszervezd székhelyének neve, kozépen Magyarorszag cimere
talalhato.

EUROPASS bizonyitvany-Kkiegészitd

A vizsgazd kérésére a vizsgaszervezd magyar, angol, német, francia, spanyol és olasz nyelven
Europass bizonyitvany-kiegészit6t adhat ki. Az NSZFH honlapjan talalhaté bizonyitvany-
kiegészité nyomtatvanyt a vizsgaszervezd tolti ki. A kitoltstt bizonyitvanyt a vizsgaszervezd
vezetdje alairdsaval és bélyegzdjével hitelesiti.

Vizsgajegyzokonyv

A vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsig értekezleteit és dontéseit.

Tartalmazza a résztvevd személyek csaladi és uténevét, valamint a vizsgéval sszefiiggd
szerepkdrét, annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

— szabalytalansag miatt a komplex szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

— a komplex szakmai vizsgan igazolhato okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl pétlovizsgat kell tennie,

— akomplex szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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— valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

— a komplex szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre Keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

— valamint a vizsgafeliigyeld vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A komplex szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell
zarni, és csatolni kell hozza a vizsgadsszesit) ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat.

Mellékletét képezi a lebonyolitasi rend, a vizsgadsszesito iv és a vizsgatevékenységek személyi
és targyi feltételeit irasban rogzité dokumentum. A vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi
mellékletét a vizsgabizottsag valamennyi tagja és a vizsgaszervezd képviseldje is aldirdsaval latja
el. A jegyzékonyvhoz csatolni kell még az Ssszesitett osztalyozdivet és felmentési kérelemhez
benytjtott okiratok masolatat is.

A komplex szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyelo és a vizsgabizottsdg mérési
feladatokat ellaté tagja — kivéve, ha delegalas hianydban a vizsgafeliigyel6t az akkreditélt
vizsgakdzpont bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik

— akomplex szakmai vizsga elékészitésével, lebonyolitasaval,

— avizsgaztatas feltételeivel,

— aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

— a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat
tartalmazd elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy
héten beliil régzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

1.10 Iratkezelési szabalyok

A vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgaszervezd a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil
megkiildi az allami szakképzési és felndttképzési szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a
kinyomtatott példany beérkezését és az abban szereplé adatokkal torténd Osszevetést kovetden
le kell zarni.

A kinyomtatott vizsgatSrzslap egy példinyat a vizsgaszervez6 irattaraban, egy példanyat az allami
szakképzési és felndttképzési szerv irattdraban kell elhelyezni.

A torzslap nem selejtezhets. Folyamatos sorszamozassal kell ellatni és a targyév végén bekotve
kell irattarozni.

A vizsgajegyzékonyvet a vizsgaszervezd irattaraban 6t évig kell érizni.

A vizsgakdzpont a komplex szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb killdemények
iratkezelésére, irattirba helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasira a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeirdl sz616 kormanyrendeletet alkalmazza.

1.11 Torvényességi kérelem

A vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgdzd
jogszabalysértésre hivatkozva — a kozlést6l, ennek hidnyaban a tudomasra jutast6l szamitott 6t
napon belill — tdrvényességi kérelmet ny@jthat be. A benyljtisra meghatarozott hataridé
elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakdzponthoz kell benyjtani. Az akkreditalt vizsgakozpont a torvényességi kérelmet a
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térvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyel6 allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kdovetd naptél
szamitott 5t napon beliil biralja el.
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2. Szakmai vizsgaszabalyzat

2.1 Altalanos rendelkezések

E vizsgaszabalyzat a Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
altal a felnéttképzési tevékenység kirében szervezett szakmai vizsgakra vonatkozik, figyelembe
véve a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet, illetve a szakképesitésért felel6s miniszter, a feliigyeletet
gyakorlé minisztérium és az altalanos hataskorii szerv éltal kiadott vizsgikra vonatkozd
jogszabalyokat.

A szakmai vizsga id6pontjat a szakképesitésért felel6s miniszter 4ltal a honlapjan nyilvanossagra
hozott vizsganaptar alapjan a vizsgaszervezd tiizi ki.

A szakmai vizsgdk interaktiv vizsgatevékenységét a szakképesitésért felelés minisztérium vagy
a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal altal kozzétett idGpontokban lehet
megszervezni.

Az interaktiv vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap egy vizsgan hasznalhaté fel.

Az 0j szakmai vizsgarendszerben szerepl$ projektfeladat az akkreditalt vizsgakdzpont éltal — a
képzési és kimeneti kovetelményekre tekintettel — a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy
a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek
ellenrzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb
vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarédolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhato meg.

A szakmai vizsga elsé és utolsd napja kozott a maximalisan megengedett eltelt id6 mértékét az
adott szakképesités képzési és kimeneti kdvetelménye (KKK) hatarozza meg.

A szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek. A vizsga idétartama
legfeljebb 3 nap, mely 1 nappal meghosszabbithatd, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy
rendkiviili esemény ezt indokolja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a
vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

Ha az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a kozpontilag meghatarozott interaktiv vagy
projekt vizsgaidoponttdl eltéré idépontban keriil sor a vizsga megszervezésére, a
vizsgatevékenység lebonyolitasaval jaro tobbletkoltség a vizsgaszervezot terheli.

2.2 A vizsgara jelentkezés feltétele
Szakmai vizsgdra csak az a jeldlt bocsathat6, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a KKK-ban
talalhato feltételeket teljesitette.

A szakmai vizsgara jelentkezni a ,,Vizsgara vald jelentkezési lap” kit6ltésével, leadasdval és a
vizsgadij befizetését igazolo csekkszelvény, ill. atutalasi bizonylat bemutatasaval lehet.

A szakmai vizsga dija legfeljebb 6tvenezer forint/f6.

A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazo6 esetében, aki a szakképzésben ingyenes részvételre
jogosult, az akkreditalt vizsgakdzpont szamara a szakképzési allamigazgatdsi szerv utdlag
megtériti.

A szakmai vizsga dijanak utélagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakdzpont az olyan vizsgazo
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utan jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utblagos megtéritést a
szakképzési allamigazgatasi szerv az elektronikus vizsgarendszer adatai alapjan a
vizsgaiddszakot kovetd negyvendst napon beliil hivatalbél teljesiti.

A hidnyosan vagy rosszul kitoltstt jelentkezési lap érvénytelen, ha nincs alairva, ha a jelentkez6t
nem lehet beazonositani, ha a jelentkezének képzési dij tartozasa van, vagy hataridén til érkezett
meg a jelentkezési lapja.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje:

— a februdr—marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6zd év december
hoénapjanak els6 napja,

— a majus—jiniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészak éve februir hénapjinak
tizentodik napja,

— az oktober-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus hénapjinak
utols6 munkanapja.

A jelentkezdé a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
sziitkséges, a képzési és kimeneti kbvetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha
a jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem igazolja, hogy megfelel a
szakmai vizsgara bocsatas feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

A vizsgaszervezd a jelentkezési lap alairasaval nyilatkozik arrél, hogy a vizsgazé megfelel az
elbirt vizsgara bocsatas feltételeinek.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti
kévetelményekben meghatérozott kivétellel — felmentés nem adhaté.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti
kévetelményekben meghatarozott kovetelményt teljesitette és a  versenyfelhivasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte.

Az e bekezdésben meghatarozott felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil.

2.3 A vizsga elokészitése

A vizsgaszervezd a vizsgabizottsag kijelolése és a kozponti kiadasu feladatlapok biztositisa
érdekében a vizsga elsé vizsgatevékenységét megeléz6en februdri-marciusi vizsgak:
december 1 + 15 nap, majus-jiniusi vizsgak: februar 15. + 15 nap, oktéber-novemberi
vizsgik: augusztus utols6 munkanap + 5 nap, naptari nappal a vizsgat vizsgacsoportonként az
allami szakképzési és felnottképzési szervnek (NSZFH) az erre a célra kialakitott elektronikus
feliiletén jelenti be.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat — vizsgafeliigyeldt - a szakmai vizsga
helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegélja, delegilds hidnyéban az
akkreditalt vizsgakozpont bizza meg. A delegilt tag megbizasat az akkreditalt vizsgakozpont
megtagadhatja és helyette hatarid6 tiizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgakdzpont kijeloli a vizsgabizottsag tovabbi tagjait; a mérési és az értékelési feladatokat
ellato tagot.

A vizsgaszervezd a vizsgat megelGzden irdsban kijelsli a vizsga jegyzojét, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyt, el6késziti a lebonyolitasi rendet, gondoskodik a
szakmai vizsga helyszinének el6készitésérol, személyi és targyi feltételeinek a szakmai vizsga
soran torténd folyamatos biztositdsarol. A vizsgabizottsag jogellenes milkddése vagy annak elére
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lathato bekovetkezése esetén felhivia a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszeri mikodés
feltételeinek biztositasara, megtartasara, el6késziti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését
és gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitdsardl és tovabbitasardl.

A szakmai vizsgdn lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérol, idépontjarol és a
szakmai vizsgdval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a vizsgakdzpont — a szakmai vizsga
megkezdése el6tt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyel6t, vizsgabizottsag tovabbi
tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban kozremitkodo személyeket.

A vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét.

2.4 Vizsgatevékenység

A vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes vizsgatevékenységek a
lebonyolitisi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le,
melyet irasban kell rogziteni és a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a
dokumentumot csatolni kell a vizsga jegyzokdnyvéhez és a vizsgat kdvetd 6t évig meg kell
Orizni.

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:

a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altal
végrehajtasanak varhaté idotartamat,

— avizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott szakmai vizsgéra vonatkozo6 szabalyokat,
amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési és értékelési feleldsséget,

— a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

— a szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag €s az akkreditalt
vizsgakdzpont szadmara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitdsanak
koriilményeit.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki — t6bb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek dsszes
ideje nem haladhatja meg a nyole orat. A nyolcoras id6keret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis idot kell figyelembe venni.

A szakmai vizsga részei az uj rendelet szerint

A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
— szamitogép alkalmazasat igénylé kozponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban:
interaktiv vizsgatevékenység) és
— projektfeladat megvalositasabol all.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét igy kell meghatarozni, hogy a vizsgaz6 az
interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc 6ra kozott végezhesse el.
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2.4.1 Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési utmutatdjanak elkészitésérdl
a szakképzésért felel6s miniszter gondoskodik. A feladat és az (itmutat6 a szakképzésért felelés
miniszter altal torténé visszavonasig hasznalhatd fel. A feladat és az Gtmutatd alapjan a
szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges targyi
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z38dott (elegendé mennyiségli szamitdgép, munka- tiiz és
balesetvédelmi oktatas, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

A vizsgateremben lévé tilésrendet Ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzdok egymast ne zavarjak.

A vizsgafeladatot tartalmazo boritékot a megadott idépontban a vizsgaszervezési szabdlyzatban
megjelslt tag és a feliigyeld tanar nyitjak fel.

Az interaktiv vizsgatevékenység soran biztositani kell a vizsgdzé azonositdsat, a szakma
megjelolését és a szakmai vizsga napjanak feltiintetését.

Az interaktiv vizsgatevékenység befejezésekor biztositani kell a befejezés idépontjanak
rogzitését.

Ha az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani
kell a vizsgazo tdvozasanak és visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazd tdvozasa és
visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldaséra
rendelkezésre all6 id6tartamba.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
felligyeld tanar az iiltetési rendbe a neve mellé beirja a befejezés idSpontjat. Vizsgazénként a
fajlokat egy mappaba kell menteni, oly médon, hogy ahhoz mas ne férhessen hozza.

Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utblag nem méddosithaté formaban kell tarolni.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben 4allandé feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Nem lehet feliigyel6 az, aki a szakmai képzésben valo oktatashoz jogszabalyban
eloirt szakképzettséggel rendelkezik.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a szakmai vizsga biztonsagos
lebonyolitasanak érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont irdsos engedélyével az interaktiv
vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A feliigyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, az
alkalmazhato segédeszkdzokrél, tovabba az elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl,
elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzOkonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga
rendjének betartasarol.

Az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre all6 id6tartamba nem szadmithaté be
a vizsgézonak fel nem réhatd okbdl kies6 id6.

A vizsgazé az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget
nem kérhet és nem kaphat.

Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos
idejét, a szabdlytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kivetben engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat.

A feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a

szabdalytalansagot az akkreditalt vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdzo6 esetén a
szakmai vizsga tovabbi folytathatosdgarol. A szabalytalansaggal Kkapcsolatban kiilén
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jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehet6vé teszi a szabdlytalansag tényének €s koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo
és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazoét tajékoztattdk a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeir6l.

A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafelligyelo irja ald. A vizsgdzd észrevételét —
kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett
jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

Az interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa el6tt a vizsgazo
tudomasara kell hozni. A vizsgazd a kijavitott és értékelt interaktiv dolgozatot és az értékelési
Utmutatét a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott médon és idében megtekintheti. A
megtekintésre ugy kell iddt biztositani, hogy a vizsgazé az észrevételeit a vizsga utolso
vizsgatevékenységének megkezdése elott irdsban leadhassa a vizsgaszervezo képvisel6jének.
Eszrevétel kizarolag az értékelési utmutatoban foglaltaktl eltérd javitis vagy az értékelés
szamszaki hib4ja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hatdroz.

A vizsgafeliigyel6 kezdeményezi az interaktiv vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az értékelési utmutatoban foglaltakat nem vették
figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat talalt.

2.4.2 Projektfeladat

Az 0j rendszer szerinti szakmai vizsga az interaktiv vizsgatevékenység mellett projektfeladat
elkészitésébol all.

A projektfeladat megvédésének megkezdése elbtt a vizsgdzot tajékoztatni kell az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérdl €s a projektfeladat elkészitésével és megvédésével
kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrdl. A vizsgatevékenység
megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és jelents karokozas megel6zése céljabdl
adhatd.

A projektfeladatot a vizsgdzd az akkreditdlt vizsgakozpont altal a projektfeladathoz
kapcsolédéan meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
— ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdhetd meg, és folytathato.

A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zden a vizsgafeliigyeld ellendrzi,
€s engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitisa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
az akkreditalt vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyd oktatas
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit,
aki a szakmai vizsgdhoz szilkséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik
a balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatirozott
id6tartam all a vizsgazo rendelkezésére.

Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre allo idétartamba a
vizsgazénak fel nem réhatd okbdl kieso id6.
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Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas
rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyelo haladéktalanul jelzi az akkreditalt
vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga sordan elkészitendd projektfeladatot
megvaltoztathatja. A véltoztatasrol sz616 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell
a vizsgajegyzOkonyvben.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idSpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosité adatait, a szakma
megnevezeését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet.
Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositisara
alkalmas dokumentéciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacichoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt vizsgakszpont rendelkezik.

2.5 A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgaz6 teljesitményét— az Szkt. 93. § (6) bekezdése szerint - vizsgatevékenységenként, a
pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény
szazalékban torténdé kifejezésekor a szamitast csak az egész szdm megallapitasdig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem éllapithaté meg.

Az elérhet6 pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kdvetkezd:

— hetvenkilenc szazalék f61stt jeles (5),

— hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

— Otven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

— negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
— negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A vizsgdz6 vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kit61t6tt vagy onnan letoltott egyetlen vizsgadsszesitd fven kell
vezetni.

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatirozott értékelési shlyaranynak megfeleléen kell kiszdmitani. A
mindsités megallapitdsa soran a kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakozpont a szakmai vizsgat kvetd 6t napon
beliil hirdeti ki.

A vizsgazo az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kaphat.
Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladatét elégtelenre értékelte. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni (ha a KKK masként
nem rendelkezik)
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2.6 A javité- és potlé vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitdvizsgat kell tennie annak a vizsgazdnak,

a) aki sikertelen szakmai vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabélytalansig miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.

A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Javitovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasdig, de legalabb a vizsgat kovetd
egy évig a képzés megkezdésekor hatilyos képzési és kimeneti kdvetelmény szerint tehetd le
vagy ismételhetd meg.

Ha a vizsgézo a vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgafeladatokbdl, amelyekbd] még nem vizsgazott potlévizsgat tehet.

A potlo vizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények
szerint tehetd le.

2.7 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag harom tagbdl all, amelynek

a) mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak felmérését,

b) ellendrzési feladatokat ellaté tagja — vizsgafeliigyelé - felel a szakmai vizsga
szabalyszeriségéért,

c) értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazé szakmai vizsgara torténé felkészitésében
részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozédja. Olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik.

Megbizasuk az adott szakmai vizsgira szol. A vizsgabizottsagban betoltstt tisztség az arra
vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon létre.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott
feladatok tekintetében Onélléan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért.

A vizsgafeliigyel6

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsgabizottsag ellenérzési tagja latja el, akit a szakmai vizsga
helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja, delegalds hidnyiban az
akkreditalt vizsgakozpont bizza meg.

A vizsgafeliigyel6 a szakmai vizsga megkezdése elott

— ellen6rzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket,

— az egészséges és biztonsigos vizsgakdoriilmények meglétét,

— tovabba a vizsgabizottsig tagjainak bevonasaval ellen6rzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

— vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

~ ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentéciot,
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-—
— tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az Sket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

— gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszer( kiallitasar6l €s hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzOjének munkajat.

A vizsgafeliigyel felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerii feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesiti az akkreditalt vizsgakozpontot. A felfiiggesztés tényét és indokat a
vizsgajegyzékonyvben régziteni kell. Ha a jogszeri allapot nem allithaté helyre oly médon, hogy
a szakmai vizsga folytatasdra még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt vizsgakzpont
intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
id6pontjaban a vizsgan megszerezhet$ szakma tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet
folytat.

— lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,
— ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja

— amérést végzd tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,

— az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali
ellenjegyzést kovetden tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének.

— A vizsgaz6 mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

— A vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag
tovabbi tagjat és a szakmai vizsga jegyzGjét a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

2.8 A vizsga jegyzéjének feladata

A szakmai vizsga jegyzbje a szakmai vizsga el8készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el. E feladatkrében

— vezeti a vizsgajegyzékonyvet,

— Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

— kitdolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

— kitdlti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

— elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendSket,

- felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

— gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kbvetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérdl, valamint

— gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol.

Feladata a vizsga elektronikus rendszerben val6 elSkészitése, az adatok feltdltése és vezetése. A
vizsgdt megelézden a jovahagyott tételek sokszorositdsa, mind a vizsgizok, mind a
vizsgabizottsdg szamara. A vizsgara bélyegzdvel ellatott jegyzeteld papirrél gondoskodik. A
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vizsga lezarasit kovet6en gondoskodik a bizonyitvanyok kinyomtatasardl, aldiratasarol és
bélyegzivel valo ellatasardl.

Elokésziti az alabbi dokumentumokat:

— lebonyolitasi rend

— avizsgabizottsag ¢s a vizsgan kozremikodok szerzodései

— elektronikus torzslap, vizsgatdrzslap

— sértetlenségi jegyzOkonyv (irasbeli €s interaktiv feladatoknal)
— oklevelek, szakmai bizonyitvanyok

— osztalyozdiv

— vizsgajegyzokonyv vezetése

— bizonyitvany atvételi iv

— munkavédelmi oktatés jegyzokonyv

— avizsgat kdvetden elektronikus adatszolgaltatas

2.9 A szakmai vizsga iratai

Torzslap

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatési
nyilvantartasrél sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet IV.
rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgattrzslapot 4llit ki.

A szakmai vizsga megkezdése elbtt a szakmai vizsga jegyzje az elektronikus vizsgarendszerben
elékésziti a vizsgatdrzslapot az eredeti okiratok, igazolasok alapjan.

A vizsgaeredmények kialakitasat kvetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilén-kiilon kell régziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgazoéra vonatkoz6
hatarozatokat és zaradékot.

A szakmai vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje alairasaval
hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasdban bet6ltott szerepet
olvashatéan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegz6 haszndlata nem megengedett.

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfiizve,
kércimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv
hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a
koreimkét is.

A torzslappal egyez6 tartalma térzslapkivonatot kérésre, — sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
is — ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovet$ harminc napon beliil. A torzslapkivonat
az elektronikus rendszerb6l nyomtathatdo és a vizsgaszervezé képviseldje hitelesit €s
korbélyegzovel ellat.

A szakképesités megszerzését igazol6 bizonyitvany

Ha a vizsgaz6 eredményes szakmai vizsgat tett, Magyarorszag cimerével ellatott, szakképesités,
részszakképesités, vagy szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvanyt kap. A
bizonyitvanyban a szakiranyt is jel6Ini kell, valamint a megszerzett szakma Eurépai Képesitési
Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer
szerinti szintjének meghatarozaséra vonatkozé megjelolését.
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e R R e—m———————————————————————
A bizonyitvany kiézokirat.

A bizonyitvany megrendelésére csak a vizsgaszervezd jogosult. A sorozatjelle] és sorszammal
ellatott bizonyitvany szoros elszamolasi kotelezettség ald esik. A vizsgaszervezd a kitéltetlen
bizonyitvanyokat zart helyen kételes tarolni, Ggy hogy ahhoz csak a vizsgaszervezd vezetéje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A vizsgaszervezonek a kitoltetlen bizonyitvanyokrél, a kiallitott és kiadott, valamint elrontott és
megsemmisitett bizonyitvanyokrdl nyilvantartdst kell vezetnie. A kiadott oklevélrdl és
bizonyitvanyrol a szakképzési allamigazgatasi szerv kdzponti nyilvantartast vezet.

A szakképzb intézmény, illetve az akkreditalt vizsgakdzpont az elrontott oklevelet, illetve
bizonyitvanyt megsemmisiti.

A vizsga jegyzlje a torzslap alapjan tolti ki a bizonyitvanyt, melyet a vizsgaellendr és a
vizsgaszervezd vezetbje ir ala.

Az elkészitett bizonyitvanyra keriilé korbélyegzd kiilsé ivén a Szerencsi SZC Tokaji Ferenc
Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium megnevezés, a belsé ivén , mellett miikodd szakmai
vizsgabizottsag” szoveg és a vizsgaszervezd székhelyének neve, kdzépen Magyarorszag cimere
talalhato.

EUROPASS bizonyitvany-kiegészit

A vizsgazo6 kérésére a vizsgaszervez6 magyar, angol, német, francia, spanyol és olasz nyelven
Europass bizonyitvany-kiegészitét adhat ki. Az NSZFH honlapjan talilhaté bizonyitvany-
kiegészitd nyomtatvanyt a vizsgaszervezd tolti ki. A kitdltdtt bizonyitvanyt a vizsgaszervezd
vezetdje alairasaval és bélyegzdjével hitelesiti.

Vizsgajegyzokionyv

A vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Tartalmazza a résztvevé személyek csaladi és uténevét, valamint a vizsgaval Ssszefliggd
szerepkorét, annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

— szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

— a szakmai vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

— aszakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

— valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulményi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

— a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége al6l mentesitésre Keriilt, valamint a
felmentés okét és az alapul szolgalé6 dokumentumokat,

— valamint a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

- A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell
zarni, és csatolni kell hozza a vizsgadsszesits ivet, tovabba a felmentési kérelemhez
benyujtott okiratok masolatat.

Mellékletét képezi a lebonyolitasi rend, a vizsgatsszesito iv és a vizsgatevékenységek személyi
¢és targyi feltételeit irdsban rogzité dokumentum. A vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi
mellékletét a vizsgabizottsag valamennyi tagja és a vizsgaszervezé képviseldje is alairasaval latja
el. A jegyzokonyvhoz csatolni kell még az dsszesitett osztalyozdivet és felmentési kérelemhez
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benyujtott okiratok masolatat is.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag mérési feladatokat
ellatd tagja — kivéve, ha delegalas hianyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt vizsgakozpont
bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik

— aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

— avizsgaztatas feltételeivel,

— aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

— a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat
tartalmazo elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy
héten beliil régzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

2.10 Iratkezelési szabalyok

A vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgaszervez6 a vizsga befejezését kovet6 hlisz napon beliil
megkiildi az allami szakképzési €s feln6ttképzési szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a
kinyomtatott példany beérkezését és az abban szerepld adatokkal t6rténd Gsszevetést kdvetden
le kell zarni.

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat az Allami
szakképzési és felndttképzési szerv irattaraban kell elhelyezni.

A torzslap nem selejtezhets. Folyamatos sorszamozassal kell ellatni €s a targyév végén bekotve
kell irattarozni.

A vizsgajegyzdkonyvet a vizsgaszervezd irattaraban 6t évig kell 6rizni.

A vizsgakdzpont a szakmai vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolé kormanyrendeletet alkalmazza.

2.11 Torvényességi kérelem

A vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa ellen a vizsgazod
jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomadsra jutastdl szémitott &t
napon beliil — térvényességi kérelmet nydjthat be. A benyujtisra meghatarozott hatéridé
elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

A toérvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakdzponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyel$ allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol
szamitott &t napon beliil biralja el.
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3. Agazati alapvizsga-szabalyzat

3.1 Jogszabalyi hivatkozasok

— A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény
~ A szakképzésrdl sz6l16 térvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet

3.2 Az agazati alapvizsga-szabalyzat célja, hatilya

Az 4gazati alapvizsga-szabélyzat célja az dgazati alapvizsga iskolai lebonyolitasi rendjének —
jogszabalyi elbirasok figyelembevételével — szabalyozasa.

Jelen vizsgaszabalyzat a Szerencsi Szakképzési Centrum Tokaji Ferenc Technikum,
Szakgimnazium és Gimnazium (tovabbiakban: Szakképzd intézmény) altal szervezett agazati
alapvizsgakra vonatkozik. Személyi hatalya kiterjed a Szakképz6 intézmény oktatéi testiiletének
tagjaira, a vizsgabizottsag megbizott tagjaira, valamint az agazati alapvizsgat tevd tanuldi
jogviszonyban tanulokra vagy feln&ttképzési jogviszonyban 1évd képzésben részt vevd
személyekre.

3.3 Az dgazati-alapvizsga célja, megszervezésének altalinos szabalyai

Az 4gazati alapoktatast

—  atechnikum kilencedik és tizedik évfolyaman,
—  érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgdra torténé felkészitésben a szakmai
oktatas els6 félévében kell megszervezni.

Az agazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
szemeélynek az adott 4dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptuddsat és
kompetencidit orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben részt
vevo személy az 4gazati alapoktatds elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.

Az agazati alapvizsga az adott 4gazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében azonos szakmai
tartalmat a képzési és kimeneti kdvetelmények hatirozzik meg.

A Szakképz6 intézmény éltal szervezett dgazati alapvizsgat a Szakképzd intézmény oktat6ibol
€s az elndkbdl allo harom tagh vizsgabizottsag el6tt kell letenni. A vizsgabizottsdg elndkét a
Szakképzé intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasigi kamara delegalja. A
vizsgabizottsag eIndke a Kormany rendeletében meghatarozott dijazasra jogosult.

A tanul6 a sikeres dgazati alapvizsgat kovet6en a szakképz6 intézményben kiilon felvételi eljaras
nélkiil folytathatja tanulmanyait azzal, hogy az altala valasztott szakmarol az 4gazati alapoktatas
soran az igazgato altal meghatarozott idészakon beliil kell nyilatkoznia.

Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az 4gazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kivetelményekben
meghatarozott munkakdr betsltésére valo alkalmassagot igazol.

3.4 A vizsgabizottsag

A Szakképz6 intézmény éltal szervezett agazati alapvizsgét a Szakképzd intézmény oktat6ibol
és az elnokbol all6 agazati alapvizsga vizsgabizottsag el6tt kell letenni.
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Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaga harom f6bol all:

— 116 vizsgabizottsagi elnok és
— 216 vizsgabizottsagi tag.

A vizsgabizottsag elndkét a Szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdaségi
kamara, tagjait a Szakképz6 intézmény igazgatdja delegalja a Szakképz6 intézmény oktatdi
koziil. A vizsgarol az illetékes teriileti gazdasagi kamarat az igazgaté vagy az altala megbizott
iskolavezet6ségi tag értesiti irasban. A vizsgabizottsag elnskét és tagjait a Szakképzo intézmény
igazgatéja irasban bizza meg.

A vizsgabizottsag akkor hatarozatképes, ha a vizsgabizottsag minden tagja jelen van.

A vizsgabizottsag a vizsga megkezdése elott értekezletet tart, mely soran ellendrzi az elkészitett
vizsgafeladatokat.

— Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes dgazati alapvizsgabizottsag jelen van.
— Az agazati alapvizsgabizottsag hatdrozatait nyilt szavazassal hozza.

Az agazati alapvizsga vizsgabizottsdg dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa
ellen az 4gazati alapvizsga vizsgabizottsdg tagja kiilon véleményét a jegyzOkdnyvben
feltiintetheti.

Az 4gazati alapvizsga vizsgabizottsiganak elnokét, tagjat és jegyzojét, az dgazati alapvizsga
vizsgabizottsdg munkajat segitd oktatét (amennyiben sziikséges) a vizsgabizottsag hatdrozatai
tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi kotelezettség terheli.

Az 4gazati alapvizsgan a vizsgabizottsag elnokét, tagjait, a vizsga jegyzGjét és az irasbeli vizsga
feliigyelot, a gyakorlati vizsga segit6jét dijazas illeti meg. A dijazas mértékére az elndk esetében
a 12/2020.(11.7.) Korm.rendelet 257.§-ban foglaltak, a tobbi résztvevé tekintetében a hatalyos
kancellari-féigazgatoi utasitasban foglaltak az iranyadok.

Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaginak a Szakképz6 intézmény székhelye szerint teriiletileg
illetékes gazdasigi kamara altal delegalt elnkét megilleté dijazas Osszege a targyév elsd
hénapjanak elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb havi munkabér

a) negyven szazaléka, ha a vizsgazok szama tizenkét 6 alatt,
b) hatvan szazaléka, ha a vizsgazok szama tizenkét és huszonnégy o6 kozott,
¢) nyolcvan szazaléka, ha a vizsgazdk szama huszonét £6 f6l6tt van.

A vizsgabizottsag elndke a fentickben meghatarozott dijazason feliil tovabbi koltségtéritésre nem
jogosult.

A vizsga tovabbi kdzremiikédoinek dijazésa: az adott tanérve kiadott kancellari, féigazgatdi
egyiittes utasitas alapjan.

3.5 Az agazati vizsga szervezésének altalanos szabalyai

Az 4gazati alapvizsga lebonyolitasara a Szerencsi Szakképzési Centrum Tokaji Ferenc
Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium Szakmai Programjanak tanulmanyok alatti
vizsgakra vonatkozé szabalyait kell alkalmazni.

A tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgat tett.

Az érettségi végzettséggel Kkizardlag szakmai vizsgara torténé felkészitésben, ha a
tanuld/képzésben részt vevd személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a vizsgat
kévetd 60 napon beliil teheti le. A javitovizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben
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részt vevo személy a tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az Agazati alapoktatés
megismétlésével folytatja.

Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az dgazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell tekinteni
annak a tanulénak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki korabbi tanulményai, elézetesen
megszerzett tudésa, illetve gyakorlata beszamitdsdval vesz részt a szakmai oktatdsban, ha
beszamitott elézetes tuddsa magaban foglalja az 4gazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az
esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott silyozasanak
megfeleléen kell megallapitani. A vizsgamentesség megallapitasa és hatarozatba foglalasa a
vizsgaszervezo intézmény igazgatojanak a feladata.

Az 4gazati alapvizsga az adott szakmara vonatkozdan a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben
(KKK) meghatarozott vizsgarészekbol all. A KKK-k mint kimeneti szabalyozasi dokumentumok
minden egyes agazatra vonatkozdan a vizsga tartalmi szabalyainak Osszes elemét kotelezd
moédon meghatarozzak, melytdl eltérés nem lehetséges.

Az agazati alapvizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabdlyban vagy a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato.

A Szakképzé intézmény, mint akkreditalt vizsgakozpont

— kijeloli a szakmai vizsga helyét és idépontjat,
— megszervezi a javito- és potlovizsgat.

Az agazati alapvizsga a tanév barmely idészakaban tarthaté. A koézismereti tartalmak nélkiili
érettségire épiild szakmdk és technikusi képzés, valamint részszakmak, illetve felnSttképzés
esetén agazati alapoz6 vizsgat az intézmény - mint akkreditalt vizsgakdzpont - altal eldre
meghatarozott idSpontban lehet tenni.

Az agazati alapvizsga idopontjait és az érvényes vizsgaszabalyzatot a Szakképz6 intézmény az
adott konkrét vizsgdra vonatkozoéan a vizsga megkezdése elétt 30 nappal a honlapjan k6zzé teszi.

A Szakképz6 intézménynek 30 nappal a vizsga megkezdése el6tt kell eleget tennie az agazati
alapvizsgaval kapcsolatos bejelentési kotelezettségének a teriiletileg illetékes kamara felé.

A tanuldnak lehetosége van fiiggetlen bizottsag elétt is vizsgat tenni, amelyet a jogszabalyban
meghatarozottak szerint eldzetesen kérelmeznie kell. (190.§.) Elnskét minden esetben (abban az
esetben is, ha az fliggetlen vizsgabizottsag) a szakképzo intézmény feladatellatasi helye szerint
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegélja, a fliggetlen vizsgabizottsag elndkét és tagjait a
szakképzési allamigazgatasi szerv bizza meg, e tekintetben szakképzési allamigazgatési
szervként a fovarosi és megyei kormanyhivatalt jeloli ki.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:
— az agazat megnevezését/a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezeését,
— avizsgdzdk szamat, ezen beliil a javitd- és a potlovizsgazok szamat,
— avizsgatevékenységek helyszinét €s idépontjat, a vizsga nyelvét.

Az agazati alapvizsgan a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy jelenlétérsl a Szakképz6
intézmény koteles gondoskodni.

3.6 Jelentkezés az agazati alapvizsgara

Az dgazati alapvizsgara a Szakképzd intézmény jelentkezteti a diakokat és a képzésben résztvevd
személyeket az dgazati alapoktatas sikeres elvégzését kvetden.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az altala tanult agazati alapvizsgajara
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személyesen vagy meghatalmazott utjan, irasban jelentkezik. A jelentkezési lapot a Szakképzo
intézményhez, mint akkreditalt vizsgakdzponthoz kell benytjtani a Szakképzd intézmény altal
meghatarozott formaban. A jelentkezési laphoz csatolni kell az 4gazati alapvizsgaval kapcsolatos
kérelmeket és az ilyen kérelem alapjaul szolgalé okiratok mésolatat.

A jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje a vizsgat megel6z6 30. nap.

A jelentkezbnek a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy az agazati alapvizsgara bocsatishoz
sziikséges, a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha
a jelentkez6 az agazati alapvizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem igazolja, hogy megfelel
az agazati alapvizsgara bocsatds képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
feltételeinek, a jelentkezését torolni kell.

3.7 Sajatos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazandoé
specialis szabalyok

A sajatos nevelési igény alapjan, a sajatos nevelési igény(i vizsgazot kérelmére — a gyakorlati
vizsgatevékenység kivételével — mentesiteni kell egyes agazati alapvizsga feladatrészek
beszamolasi kotelezettsége alol. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja, a vizsgazot mentesiteni
kell vizsgarész idegennyelvi része alol. A mentesitésrol a sajatos nevelési igény megallapitasara
felhatalmazott szakértdi és rehabilitacids bizottsag véleménye alapjan a vizsgabizottsag dont.

A sajatos nevelési igényll vizsgazd kérelmére lehetdvé kell tenni a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkozt, segédszemély alkalmazasat. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja,
a vizsgabizottsag engedélyezheti az irasbeli vizsgatevékenység szdbeli vizsgatevékenység vagy
a szobeli vizsgatevékenység irasbeli vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat, valamint az adott
feladat meghatarozott idétartamanal harminc szdzalékkal hosszabb id6 alatti teljesitését.

A kérelmet, valamint a szakért6i és rehabiliticids bizottsag szakmai véleményét a jelentkezési
lappal egyiitt kell az akkreditalt vizsgakdzponthoz, jelen esetben a Szakképzd intézmény
igazgatdjahoz benyujtani.

Az agazati alapvizsga folyamataban a vizsgabizottsag altal nyujtott mentesités kizarolag a
mentesités alapjaul szolgalé koriilménnyel Osszefiiggésben biztosithato, és nem vezethet a
bizonyitvany altal tanusitott szakma megszerzéséhez sziikséges kdvetelmények aldli altalanos
felmentéshez.

3.8 Az agazati alapvizsga elokészitése

Agazati alapvizsga szervezhet$ minden vizsgacsoport szimara miutan a tanulé vagya képzésben
résztvevl személy a Szakképzd intézmény Szakmai programjaban meghatarozott, az agazati
alapvizsga letételéhez sziikséges tantargyakat és tananyagtartalmakat teljesitette, az err6l szolo
osztalyozd vizsga vagy értekezlet megtortént.

A javitd és potlo agazati alapvizsgét az adott tanévben egy alkalommal kell megszervezni. Az
agazati alapvizsga el6készitésével kapcsolatos feladatokat az akkreditalt vizsgakozpontként
mikddo szakképzo intézmény latja el.

Az elokészités soran ki kell térni az alabbi feladatokra:

— vizsgacsoportok kialakitasa
— avizsgaztatashoz sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasa
— vizsgafeladatok elokészitése
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— dokumentacid elokészitése
— tanuldk, illetve képzésben részt vevo személyek jelentkeztetése

A vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.
A szakképzd intézmény feladata a lebonyolitasban:

— megbizza a vizsgabizottsag tagjait,
— kijeldli az agazati alapvizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsga feliigyelGjét, a gyakorlati
vizsga segit6jét
— elkésziti a lebonyolitasi rendet,
— gondoskodik az agazati alapvizsga helyszinének elokészitésérol, személyi és targyi
feltételeinek az agazati alapvizsga soran torténd folyamatos biztositasarol
— avizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak elore lathatd bekdvetkezése esetén
felhivja a vizsgabizottsidg figyelmét a jogszerli miikodés feltételeinek biztositasara,
megtartasara,
— elokésziti az agazati alapvizsga eredményének kihirdetését
— gondoskodik az dgazati alapvizsga iratainak szabalyszert kiallitasarol
— vezeti az agazati alapvizsgaval kapcsolatos nyilvantartdsokat
Az 4gazati alapvizsga helyérdl, idopontjarol és a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrdl a teriiletileg
illetékes kamara — a vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag
elnokét, illetve ugyanezen hataridovel az akkreditalt vizsgakozpontként miikodé szakképzd
intézmény a vizsgaval kapcsolatos tajékoztatast szintén megteszi avizsgan részt vevd szakmai
oktatok tekintetében.

3.9 Agazati alapvizsga iigyekben eljiré személyek, feladataik

Igazgato

r oz

Az agazati alapvizsga lebonyolitasaért a szakképzo intézmény igazgatdja felel.

Szakiranyu oktatasért felelos igazgatéhelyettes

A szakiranyu oktatasért felelds igazgatohelyettes (az igazgaté megbizasa alapjan) javaslatot tesz
az igazgatonak a vizsgabizottsag tagjaira, illetve a vizsgan kozremik6dok személyekre,
elokészitik és ellendrzik a vizsgafeladatokat.

Szakmai munkakdozosség-vezetok

A munkakozosség-vezetd felel a vizsgafeladatok elkészitéséért, a vizsga gyakorlati részének
elokészitéséért. Felelos tovabba a vizsgan sziikséges anyagok megrendeléséért a gyakorlati
oktatdsvezetOvel, szakmai igazgatohelyettessel egylittmiikodésben.

Szakmai oktaték

Elkészitik az agazati alapvizsga irasbeli és gyakorlati vizsgarészeit. Javaslatot tesznek a vizsga
lebonyolitasahoz sziikséges eszkdzokre, anyagokra. Az 4gazati alapvizsgdn gondoskodnak a
munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasrol, melyrdl jegyzokonyv késziil.
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Az elnok feladatkére
Az elnok

iranyitja a vizsgabizottsag munkajat,

ellendrzi a vizsga elokészitését, a szitkséges szakmali, targyi és személyi feltételek, az
egészséges €s biztonsagos vizsgaksriilmények meglétét,

biztositja a vizsga szabdlyos megtartisit, zavartalan, targyilagos, a vizsgazét segitd
nyugodt l1égkdr megteremtését,

vezeti a vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

ellendrzi — a tanuldi adatai alapjan — a vizsgazd személyazonossigat, a vizsgaletételére
valé jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcesolatos egyéb iratokat,

az agazati alapvizsga megkezdése elott tajékoztatja a vizsgazokat az Oket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrol,

gondoskodik — a vizsgabizottsagi tagok bevonasiaval — a vizsga értékelésérdl, az
eredmények dokumentalasrol,

alairja a vizsgadokumentumokat.

ha a szébeli vizsgan a vizsgdz6 szabalytalansagot kivet el vagy a vizsga rendjét zavarja,
figyelmezteti a vizsgazot, hogy a szobeli vizsgat befejezheti ugyan, de ha szabalytalansig
elkovetését, a vizsga rendjének megzavarasat a vizsgabizottsdg megallapitja, az elért
eredményt megsemmisitheti. A figyelmeztetést a vizsga jegyzOkonyvében fel kell
tiintetni.

A vizsgabizottsagi tag feladatai

részt vesz a vizsga targyi és személyi feltételeinek, az egészséges és biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétének elokészitésében, ellenbrzésében,

kézremiikddik — a tanuldi adatlap alapjan — a vizsgdzd személyazonossaganak, valamint
a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellenérzésében,

gondoskodik — az elnokkel egylittmiikddve — a vizsga értékelésérsl,

alairja a vizsgadokumentumokat.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy feladatai

+ Avizsgdhoz sziikséges alapanyagok igénylését, alatdmaszté dokumentumokkal egyiitt
elkésziti a vizsgat.

+ Elokésziti a gyakorlati vizsga helyszinét.

» Elokésziti a gyakorlati vizsgafeladat elkészitéséhez sziikséges eszkozoket, gépeket.

+ Tajékoztatja a vizsgazokat a gyakorlati vizsgatevékenység rendjérol, menetérdl.

+ A vizsga megkezdése elbtt megtartja a munkavégzésre vonatkoz6 tliz-, munka- €s
egészségvédelmi tdjékoztatast, az errdl késziilt nyilatkozatot aldiratja vizsgan részt
vevokkel.

+ Elésegiti a vizsga zavartalan lebonyolitasat.

* A vizsgabizottsag egyetértésével kozremiikdik a felmeriil6 problémak elhéritasaban.

» Feliigyeli a vizsgédzok balesetmentes munkavégzését.
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Osztalyfonok/képzésfelelos feladatai

Rogziti az e-krétaban, torzslapon és a bizonyitvanyban az adgazati alapvizsga eredményét.

Bejegyzés szovege:

A ) agazati alapvizsgan a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatdrozott feltételeknek megfelelt, az agazati alapvizsga teljesitéséro] igazolast
kapott.(iktatoszam:.................... )

Az agazati alapvizsgan elért eredménye: betilivel (szdmmal), szazalék % pl.: jeles
(5), 98% vagy j6 (4), 79% ...

« Sikertelen A4gazati alapvizsgat tett, tanulmanyait az agazati alapoktatas
megismétiésével folytathatja.

« Sikertelen dgazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében teheti le.

Az agazati alapvizsga jegyzije

Az dgazati alapvizsga jegyzojét a Szakképz intézmény, mint akkreditalt vizsgak6zpont bizza
meg.

» El6késziti a vizsgadokumentumokat.

«  Gondoskodik a vizsga helyszinének elokészitésérdl, személyi és targyi feltételeinek a
vizsga soran torténs folyamatos biztositasarol. Gondoskodik a vizsga zavartalan
lebonyolitasarol.

» Felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag tagjaival.

+ Elkésziti a vizsgaztatasi rendet, jovahagyas utan elkiildi a vizsga elnskének.

» A vizsgafeladatot a vizsgaszervezd vezetdjének jovahagyasa utan tovabbitja a vizsga
elnokének.

« Vizsganapokon fogadja a vizsgabizottsag elnokét, elkiséri a vizsga helyszinére.

+ Koordindlja a vizsgat.

» Tajékoztatja a vizsgizokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az Oket érintd
déntésekrdl, tudnivaldkrol.

+  Osszesiti a vizsga részeredményeit.

« Elvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

«  Vezeti a vizsgajegyzokonyvet.

«  Gondoskodik a vizsga lezarasat kévetden a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag
altal torténd hitelesitésérol.

« Kitolti és aldiratja az igazolasokat az agazati alapvizsga teljesitésérdl.

« Az osztalyténokok /képzés feleldsok felé tovabbitja a vizsgaeredményeket. [ A
vizsgabizottsag tagjainak biztositja:

o értékeld lap (munkapéldany) o gyakorlati
vizsga feladatlapokat, étékelélapokat

« A vizsgarészeknek megfeleléen biztositja:

) baleset és munkavédelmi jegyzokonyvet o
személyi és targyi feltételeket meglétét igazold
nyilatkozatokat vizsgarészenként.

A vizsga jegyzdje nem tagja a vizsgabizottsagnak.
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3.10 Lebonyolitasi rend: Az agazati alapvizsga folyamata

Az 4gazati alapvizsga barmikor szervezhet6 a tanév folyaman.

Az 4gazati alapvizsgan lebonyolitasra keriilo vizsgatevékenységek helyszinérdl és idépontjardl
és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrél a Szakképzo intézmény — a vizsga megkezdése
eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati vizsga
segitdjét, a vizsgazokat és az 4gazati alapvizsga vizsga lebonyolitasaban kozremikodo
személyeket.

A Szakképz4 intézmény a tajékoztatassal egyidejilleg megkiildi az agazati alapvizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rendet).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a
vizsgatevékenység feladatainak adott

— vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhaté idStartamat,

— avizsgacsoportra vonatkozéan az adott vizsgara vonatkozo szabalyokat,

— atechnikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt, ha sziikséges
— részvételére vonatkozo szabalyokat, valamint

— avizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat.

A jegyz6 az dgazati alapvizsga el6tt a szakiranyn oktatasért felelds igazgatohelyettes, valamint a
szakmai munkak6zosség-vezetd javaslata alapjan elkésziti a vizsga lebonyolitasi rendjét.

3.11 Az agazati alapvizsga végrehajtasa

Az agazati alapvizsga feladatainak végrehajtasahoz az egyes feladatoknil meghatarozott
idGtartam all a vizsgazo rendelkezésére, amelybe az agazati alapvizsga feladat ismertetésének
id6tartama nem szamit bele.

Nem szamithaté be a feladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idGbe a vizsgazoénak fel nem
réhat6 okbdl (dramsziinet, gépleallas, stb.) kies6 id6.

Az agazati alapvizsgat akkor lehet megkezdeni, illet6leg folytatni, ha az agazati alapvizsga
elnoke meggy6zodott a személyi és targyi feltételek meglétérél — ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket is.

Ha balesetveszély, egészségi artalom vagy mas rendkiviili ok azt indokolja, az 4gazati alapvizsga
elndk a feladatokat megvaltoztathatja. A valtozasokrdl szold dontést az ok megadasaval és
indoklassal rogziteni kell a jegyzékdnyvben.

A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrél, tovabba a gyakorlati
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrol.

Ha az agazati alapvizsga megtartasat, befejezését zavaro vagy gatld koriilmény akadalyozza,
illetoleg a vizsgazo szabalytalansagot kovet el, a vizsgabizottsag azonnal értesiti a szakképzd
intézmény igazgatdjat, aki a koriilményeket megvizsgalva rendelkezik az agazati alapvizsga
tovabbi menetérdl.
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3.12 Agazati alapvizsga zarasa, értékelés

A vizsgazokat az Agazati alapvizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan az agazati alapvizsga
vizsgabizottsag értékeli. Az agazati alapvizsga eredményét — az agazati vizsga vizsgabizottsag
tagjainak jelenlétében — az agazati alapvizsga elndke hirdeti ki, majd roviden értékeli az agazati
alapvizsgét.

A vizsgazd a részfeladatokra kapott pontszamok dsszege €s/vagy a szazalékok alapjan egyetlen,
1-td] 5-ig terjedd osztalyzatot kap.

— Sikeresen befejezte az agazati alapvizsgat az a vizsgazo, aki legalabb elégséges (2)
osztalyzatot kapott.

— Eredménytelen (1) az agazati alapvizsga, ha a feladatokhoz tartoz6 értékeld lapok alapjan
az elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgazd nem érte el.

— Minden olyan vizsgazé eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, aki:

- az 4gazati alapvizsgan elfogadhato ok nélkiil nem jelent meg,

- avizsga folyamatat alapos indok nélkiil megszakitotta,

- akit szabalytalansdg miatt az agazati alapvizsgabizottsig az 4gazati alapvizsga
folytatasatdl eltiltott.

— Ha a vizsgazb az agazati alapvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhato
indok miatt befejezni nem tudta — teljesitménye nem értékelheto.

— Az 4gazati alapvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesitk részére a szakképzo intézmény
egy alkalommal javito-, illetve p6tld vizsgat szervez.

— A tanul6 magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha az 4gazati alapvizsgat eredménye
elégtelen. Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben,
ha a képzésben részt vevs személy elégtelen agazati alapvizsgéat tett, a javito- és
potlovizsgat az dgazati alapvizsgat kovetd hatvan napon beliil teheti le. A javitévizsgan
is elégtelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevo személy a tanév végén nem
mindsithetd és a tanulmanyait az agazati alapoktatas megismétlésével folytatja.

— A vizsgazd az éagazati alapvizsgan nydjtott teljesitménye alapjan agazati alapvizsga
teljesitd igazolast kap.

3.13 Agazati alapvizsga dokumenticiéja

1. Vizsgaszervezési és lebonyolitisi dokumentumok:
+ Jelentkezési lap
* Vizsgabejelentd
»  Megbizolevél (vizsgabizottsagi elndk, vizsgabizottsagi tagok, jegyz6, ha az adott
dgazat vizsgatevékenysége megkivanja technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személy, irdsbeli/interaktiv vizsgafeladatot javitd oktatd, irasbeli/interaktiv

vizsgafeliigyelo(k)
* Nyilatkozat személyi- targyi feltételekrdl (vizsgatevékenységenként)
* Nyilatkozat a munka-, tliz- és egészségvédelmi  oktatason

valo részvételrdl (vizsgatevékenységenként)
«  Lebonyolitasi rend
« JegyzOkonyv irasbeli / interaktiv vizsgatevékenységhez
«  FErtékeld lap
« Igazolés agazati alapvizsgarol
«  Atvételi elismervény dgazati alapvizsga igazolas kiadasarol

37
3910 TOKAJ, BAJCSY-ZSILINSZKY ENDRE UT 18-20. OM: 203055/002



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
Vizsgaszervezési és lebonyolitasiszabalyzat

2. Vizsgajegyzokinyv

A vizsgajegyz8kdnyvnek tartalmaznia kell az alabbiakat:

értekezletek helyét (elokészitd és értékeld értekezlet), idejét, résztvevok nevét,
szerepkorét,

csoportbontasra vonatkoz6 informacidkat,

a vizsgaztatas rendjét a vizsgafeladatok megnevezésével, sorrendjiiket, a végrehajtas
varhato idG-tartamat, parhuzamos vizsga esetén a vizsgacsoportok vizsgafeladatainak
sorrendjét, idotartamat és beosztasat,

az értekezleteken elhangzottakat, hatdrozatokat, szavazdsok eredményét,
kiilonvélemények feltiintetését,

vizsgara vonatkozé szabalyokat, melyek meghatarozzak az adott vizsga lebonyolitasa
soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztést és ellendrzési feleldsséget,
a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést,
mely a vizsga minden tagja szamara egyértelmiivé teszi a lebonyolitas koriilményeit,
vizsgaelntknek a vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését,

A vizsga lezarasat kovetben a vizsgaelnok, a vizsgabizottsagi tagok, a
vizsgakoordindtor és vizsgaszervez$ képviseldje altal alairt vizsgajegyzdkonyvhoz
csatolni kell az Gsszesitett értékel6 lapot és a benynjtott felmentési kérelmekhez csatolt
okiratok masolatat.

Vizsgajegyz6konyv részei:

Lebonyolitasi rend

Nyilatkozat a személyi és targyi feltételek megfeleloségrol (a VB nyilatkozata)
Nyilatkozat a munka- tliz- és egészségvédelmi oktatason valo részvételrdl
(gyakorlati vizsgatevékenységhez)

Jegyzdkonyv irasbeli / interaktiv vizsgatevékenységhez

Ertékeld lap, amennyiben az adott agazat vizsgatevékenysége megkivanja
Felmentés esetén a sziikséges dokumentumok (hatirozat)

Kijavitott, elndk altal jovahagyott irasbeli/interaktiv dolgozatok

Gyakorlati feladatok - a vizsgabizottsdg jovahagyasanak igazoldsa
Vizsgabizottsag alairdsat és értékelését tartalmazé gyakorlati vizsgatevékenységek
értékeldlapjai

Felkésziilési lapok

Portféliok

3.14 Irattiarozas, adatkezelés

Az agazati alapvizsga igazolas sorszammal ellatott nyomtatvany, amelyet az agazati alapvizsgan
kotelezéen hasznalni kell. Szkt 91.§ (4) szerint a bizonyitvanyba kell bejegyezni!

Az égazati alapvizsgardl késziilt dokumentacid egy példanyat az intézmény irattaraban kell

Orizni.

Az 4gazati alapvizsgardl szolé igazolas 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a
tanulénak/képzésben részt vevo személynek kell atadni.

38
3910 TOKAJ, BAJCSY-ZSILINSZKY ENDRE UT 18-20. OM: 203055/002



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium

Vizsgaszervezési és lebonyolitasiszabélyzat

3.15 Jogorvoslat

Ha a vizsga résztvevéje olyan rendellenességet tapasztalt a vizsga sordn, mely érdemben
befolydsolja az 4gazati alapvizsga szabalyos és eredményes lebonyolitasat, haladéktalanul
jeleznie kell a vizsgabizottsag elndkének vagy a szakképzd intézmény igazgatdjanak még a
vizsga napjan. Minden irdsban tett vagy a vizsga napjin jegyzOkdnyvezett bejelentést

kivizsgalunk.

Z.aro rendelkezések

A Szerencsi Szakképzési Centrum Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzata a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba. Kihirdetésnek
mindsiil az iskola kdzponti honlapjan (http://www.tfg.hu) torténd kdzzététel. Jelen Szabalyzatot

az iskola oktatoi testiilete 2021. év oktober hé 4. napjan tartott értekezletén elfogadta.

Tokaj, 2021. oktdber 4.

R\ 4ANR
Molnarné Téth Erika
igazgat6
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Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének

szempontjai
Agazati alapvizsga - SZOCIALIS AGAZAT
(Kisgyermekgondozd, -nevel6 — 5 0922 22 02)

Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | Idétartam Feladattipusok

A vizsgatevékenység
ardnya a teljes dgazati
alapvizsgan beliil

Az irdsbeli vizsgatevékenység az alabbi tanulasi
eredmények mérésére €s értékelésére iranyul:szocidlis és
grermekvédelmi elldiorendszer; szocioldgia (deviancidk,
diszkrimindcié, elGitéley); jogi ismeretek,szervezeti
magatartds, szervezés; a szocidlis munka elmélete

(problé lddsi modell, kozok, modszerek, humdn
okorendszer); pszichologia (fejlédésiélektan, személyiség-
elméletek, k ikdcid-elméletek, krizisintervencic)
mentalhigiéné (segit kapcsolar, személyiség-védelem,
burnout megelGzés) dpolds, g is; szabadidd-
szervezés, foglalk 73 T deid, munka-,
baleset-, tiizvédelem, elsdsegélvnviijtds, kizegészségiigyi
ismeretek

Kérdés tipusa:Az irdsbeli vizsga egy feleletvalasztos €s
feleletalkotds teszisor (tesztlap), amely tartalmazzon 30
kérdést az alabbi feladattipusokbdl (feladattipusonként 5-5
feladat):
—  Egyszem feleletvalasztas A
tesztkérdésekben egy egyszeriien megfogalmazott
kérdéshez négy valasz tartozik, melyek kéziil ki
kell valasztani a legmegfeleldbbnektartott valaszt,
frasbeli vizsga 90 perc | illetve annak betiijelét.)
—  Asszocidcid  (Fogalmak  és  allitasok
talalhatok, amelyek kozott ki kell taldlni a logikai
kapcsolatot. Az sllitasok az egyik (,,A”), amasik (,,
B”), illetve mindkét fogalomra (,,C”) vagy egyik
fogalomra sem (,,D") igazak.
—  Hibakeresd egyszeri feleletvalasztds (Négy
meghatarozas tartozik egy kérdéshez,melyek kéziil
az egyik helytelen allitast tartalmaz, ennek a

betitjelét kell bekarikazni.). .
— Igaz-hamis egyszerii feleletvalasztdas (Ot
egyszeriien megfogal tt kérdéshez ot-otdarab

vilasz lehetdség tartozik, ezek kozil meg kell
hatarozni, hogy melyik valasz igaz és melyik
hamis. A felsorolt allitasok mogé ,I” (igaz) vagy
-H” (hamis) betiitkell irni.)

—  Mondatkiegészités (A mondatkiegé
feladatban &t olyan mondat olvashaté, melyeknek
egy-egy szava helyett pontok allnak, és az egy-egy
beillesztendd sz6 teszi szakmailag, tartalmilag
értelmezhetdveé a mondatokat.)

—  Fogalom meghatarozisa (5 darab definiciot
kifejtése).

L] e o o o o

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: Bsszes pontszdm 100 pont

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési utmutaté alapjan tortémk. Az egyesfeladattipusok
arénya és értékelése:

szocialis és gyermekvédelmi ellatorendszer: 10 %

szociolégia (devianciak, diszkriminacio, elditélet): 10 %

jogi ismeretek: 5 %

szervezeti magatartas, szervezés: 5 %

szocialis munka elmélete (problé goldasi modell, eszkézok, modszerek,
bumaénskorendszer): 15 %

pszichologiai (fejlodés lélektan, személyiségelméletek, kommunikacio elmélet,
krizisintervencio): 15 %

mentalhigiéné (segitd kapcsolat, személyiségvédelem, burmout megeldzés): 10 %
apolas, gondozas: 10 %

szabadid6-szervezeés, foglalkoztatas:10 %

adminisztracié: 5 %

muika-. baleset-, n"l_zvédelem, e]_sésegél\'m'liités, kﬁzeeészségiih‘\'i témakérok: 5 %

Az értékelés szdzalékos formdban térténik. A vizsg ékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezheté Gsszes

pontszdm legalabb 51 %-4t elérte.

100 pont /30%
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A gyakorlati vizsgatevékenység két vizsgarészbél all,

1. vizsgarész: Portfolio: A vizsgazd szobeli eldadassal
kisért prezentacié keretében bemutatjaa személyes
érdeklodését €s motivaciojat az dgazat, valamint a
szocialis és gyermekvédelmisegitd szakmak irdnt. A
prezenticiot elozetesen megkiildi a vizsgaszervezo
szamara, a vizsga ¢lott 10 nappal. A vizsgabizottsig a
vizsgdzo szamara a maximum 5 kérdést kild, avizsga
¢elott 2 nappal, melyet a vizsgazo a vizsgan koteles
megvilaszolni.

2. vizsgarész: Demonstricié: Az dgazati alapoktatisban
elsajatitott szocidlis Agazati ismereteialapjan a szakképz?

y altal § allitott tevékenységlistabol
valasztva bemutatja aleirt feladat végrehajtasat
(demonstracié).

Vizsgatevékenység leirdsa.

40 perc (1. Az 1. vizsgarész lefrasa: Portfolié

vizsgarész 20 Minimum 10, maximum 15 diabél 4116 prezentacié

perc, 2. vizsgarész elkészitése, melyet a vizsgézo a vizsga elétt 15 nappal lead
20 perc) az agazati alapvizsgat szervezd szakképzd intézménynek. A
vizsgdzd a prezentaciot a vizsga soran személyesen, a
vizsgabizottsag €l6tt bemutatja, legfeljebb 30 percben. A
vizsgabizottsag, értékelése kialakitdsahoz, aprezenticio
bemutatasa elétt feltett kérdésekre kapott vilaszokat is
értékeli, melyekrea vizsgazd legfeljebb 10 percben valaszol.

Gyakorlati vizsga

A 2. vizsgarész leirisa: Demonstricié

Az agazati alapoktatasban elsajantott apolas gondozas
szabadidb-szervezés, foglall dcid
elsésegélynyuijtas és kozegeszseg\'igy) tanulasi eredmények
alapjan a vizsgazo, a szakképzd intézmény altal & allit
tevékenységlistabol valasztva, bemutatja egy leirt feladat
végrehajtasat (demonstracid) tantermi koriilmények kozott.
A tevékenységlistanak legalabb 20 elemfinek kell lennie,
Egy adott tevekenyseg legalabb 2, legfeljebb 4 témakér 100 pont / 70 %
és képességeit tartal

Avi &kenység értékelésének pontjai:

1. vizsgarész: Portfélié
. Szakmai tartalom min(”)sége: szakszerliscg, tényszeriiség, targyszerliség, érdekl8dést keltd jelleg. Mértektartoan sajat

t lat/élmény/vélemény is helyet kap(hat) a szakmai tartalom kifejtéséb, A pr acid megfeleld
hozzaszolasokra a vizsgazé a kérdésekre tartalmi valaszokal ad, a vizsgazé reagalasainak mindsége. (50 %)
. Eldadoi stilus: felkésziiltségével, alkalomhoz illé megjelenésével, dsaval, elbadasmédjaval, érdeklodésével,

kérdésekre adott vilaszaival kifejezi a vizsgizd a bemutatott prezentacio tartalmaval vald azonosulasat, eldadasa
kozben a szaknyelvet hasznalja. (25 %)

. Prezenticio/ Iéltetés: a diaképek rendezettsége, funkcionalitisa, a szinek és betiiméret megfelelosége, a verbalis
kommunikacié timogatja ap acibt/ léltetést; helyesiras, nyelvhelyesség, a prezentacid dsszképe, igényessége.
(25 %)

2. vizsgarész: Demonstracié
Az alibbi szempontsor mentén sziikséges megfigyelni és értékelni a gyakorlati munkavégzésszakszerliségét, mindségét,
eredményességét:

. a munkateriilet el6készitése, a munkavégzéshez vald elokésziiletek és felkésziilésmindsége (15 %):
higiéniai szabalyok betartasa (15 %);
kivitelezés/megvalositas modjanak és ity ésének megvalasztasa, szal tkivitelezése (20 %);
megismert szakmai protokoll betartasa (15 %);
a kommunikaci¢ formdja, médja, mindsége, a verbalis és nonverbélis kommunikaciéosszhangja (15 %);
odafigyelés, tirelem, udvariassag, empatia (10 %),
kompetenciahatarok betartisa (5 %);
a szitkséges dokumentacio vezetése (5 %).

A vizsgarészek ardanya a projekttevékenységen beliil:
1.  vizsgarész: 30 %
2. vizsgarész: 70 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legaldbb 51 %-4t elérte.

quzqﬁ alapvizsga értékelése 87. Az Szkt. 91. §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitdsara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell
alkalmazni.
256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgét tett.
(2) Az érettségi végzettséggel kizdrélag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben részt vevd
személy sikertelen dgazati alapvizsgét tett, a javitdvizsgat a tanév masodik félévében
teheti le. A javitdvizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgdt tett képzésben részt vevd személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

=80-100% jeles (5)
=60—- 79% 6 (4)

=50~ 59% kizepes (3)
=40- 49 % elégséges (2)
= 0- 39% elégtelen (1)
£ ¥ az dgazati alapvizsgét az alabbi silyarannyal kell beszamitani: ., Szakmai vizsga:
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Agazati alapvizsga - GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT

(Vallalkozasi tigyviteli ligyintézé — 5 0411 09 02)

A vizsgatevékenység

Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | IdGtartam Feladattipusok arénya a teljes dgazati
alapvizsgén beliil

S24mitégép alkalmazéséval oldja meg a tanulé a
feladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerth.
Témakorok:
8 db kérdés a gazdasag mikodese és szerepldi témihoz,
2 db kérdés iigyviteli, levelezési, kommunikacids ismeretek

témdhoz,
7 kérdés a vallalkozasok miikédése, adozasi alapfogalmak
témahoz,
Irasbeli vizsga | 60 perc 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.
Kérdés tipusa:
« feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illeszté 40 pont / 40 %
igaz-hamis allitasok, nyel
somrendjének megallapitasa, ok-okozati 6sszefiiggések,
eltérések, azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészité

hianyzo elemek, kapcsolatok kiegészitése),

« feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerii gazdasagi
esemeényhez kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

Avi &l &g értékelésének pontjai: 6sszes p im 40 pont

+ feleletvélasztis 2-2 pont,
= feleletalkotés 2-2 pont

Az értékelés szdzalékos formdaban torténik. A vizsg ékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes
pontszdm legaldbb 40 %-at elérte.

Szamitégép alkal asdval oldja meg a tanulé a

feladatokat
Lehetséges feladattipusok:
. bizonylatokhoz kapcsoloda feladatok pl.
bizonylat kitéltése,
. egyszeri statisztikal elemzési eszkozok

hasznalata, statisztika szimitasi feladatok viszonyszamok és
kozépértékek témakorbal, kapott eredmények értelmezése,

Gyakorlati vizsga| 90 perc . koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi
feladatok,
° leltarozas bizonylatainak kit6ltése, dsszesités
elvégzése, leltarozas eredményének megallapitasa, 60 pont / 60%
. hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerz6dés)
kitéltése, tartalmi elemeinek azonositasa,
(] levél irasa

[ hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat,

meghivo), ligyfélkapu hasznalata, elektronikus tigyintézés

[ kapcsolattarts szabalyai fizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legaldbb 6 killbnbsz8, a lehetséges feladattipusokat lefeds feladatok,
dsszes pontszdm — a feladatok kézbtt egyenld ardnyban megosztva — 60 pont.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet dsszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

quzqﬁ dlapvizsga értékelése 87. Az Szkt. 91, §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyalitdsara a tanulményok alatti vizsga szabalyait kell
alkalmazni.
256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgit tett.
(2) Az érettségl végzettséggel kizarélag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben részt vevd
személy sikertelen fapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében

teheti le. A javitévizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevd személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

=80-100% jeles (5)
=60~ 79%  j6 (@)

=30~ 59 % kiizepes (3)

=40- 49 % elégséges (2)

= 0- 39% elégtelen (1)

£ vébe az dgazati alapvizsgat az aldbbi silyarannyal kell beszamitani: , Szakmai vizsga:
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Agazati alapvizsga - GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT
(Pénziigyi-szamviteli ligyintézé — 5 0411 09 01)

A vizsgatevékenység

Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | ld8tartam Feladattipusok aranya a teljes dgazati
alapvizsgan beliil

Szémitégép alkalmazdsdval oldja meg a tanulé a
feladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerd.
Témakirok:
8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz,
2 db kérdés uigyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek
témahoz,
7 kérdés a vallalkozasok milkédése, adozasi alapfogalmak
témahoz,
frasbelivizsga | 60 perc 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

Kérdés tipusa:
» feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, 40 pont /40 %
igaz-hamis 4llitsok, események

sorrendjének megillapitasa, ok-okozati dsszefiiggések,
eltérések, azonossagok, tablazat kitdltése vagy kiegészitése,
hidnyzé elemek, kapesolatok kiegészitése),

« feleletalkotas (kiegészités, rovid vilasz, egyszerii gazdasigi
eseményhez kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

Avi ékenység értékelésénel pontjai: dsszes pontszdm 40 pont

= feleletvélasztds 2-2 pont,
= feleletalkotas 2-2 pont

Az értékelés szdzalékos forméban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerazhetd dsszes
am legaldbb 40 %-4t elérte.

Szimitégép alkalmazisaval oldja meg a tanulé a
feladatokat
Lehetséges feladattipusok:
(] bizonylatokhoz kapcsolodé feladatok pl.
bizonylat kitoltése,
L] egyszerli statisztikai elemzési eszkdzok
h: alata, statisztika szamitasi feladatok viszonyszamok és
kozépértékek témakorbil, kapott eredmények értelmezése,
Gyakorlati vizsga 90 perc . koltségekkel, profittal kapesolatos szamitasi
feladatok,
. leltarozas bizonylatamak kitéltése, o
elvégzése, leltarozas eredményének megallapitasa, 60 pont / 60 %
. hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerzddés)
kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa,
. levél irasa
. hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat,
meghivo), ligyfélkapu hasznélata, elektronikus iigyintézés
. kapcsolattartas szabalyai iizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legaldbb 6 killonbdz8, a lehetséges feladattipusokat lefeds feladatok,
dsszes pontszdm — a feladatok kdzott egyenld ardnyban megosztva — 60 pont.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd osszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

Aguzaﬁ alapvizsga értékelése 87. Az Szkt. 91. §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitdséra a tanulményok alatti vizsga szablyait kell
alkalmazni.
256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen 4gazati alapvizsgét tett.
{2} Az érettségi végzettséggel kizarélag s2akmai vizsgéra torténd felkészitésben, ha a képzéshen részt vevs
személy sikertelen & i alapvizsgat tett, a javitévizsgat a tanév masodik félévében

- —_— <, H e
80100 % jeles (5) teheti le. A javitévizsgdn is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevs személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatas megismétlésével folytatja.

=60— 9%  j6 ()

=50- 59 % kizepes (3)
=40~ 49% elégséges (2)
= 0- 39% elégtelen (1)
az dgazati alapvizsgat az alabbi sdilyardnnyal kell beszamitani: » Szakmai vizsga:
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Agazati alapvizsga - INFORMATIKA ES TAVKOZLES AGAZAT
(Informatikai rendszer- és alkalmazas-lizemeltetd technikus 5 0612-12-02)

A vizsgatevékenység
Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | Id6tartam Feladattipusok aranya a teljes agazati
alapvizsgan belil

Szamitdgép alkalmazésaval oldja meg a tanulé a
feladatokat.

A vizsgatevékenység 15 db, szamitogépen megoldando
tesztfeladatbol dll. A teszt feladatai lehetnek feleletvalasztos
feladatok (egyszeres valasztas, 16bbszords valasztas, valaszok

illesztése), valamint kiegészitést igénylé feleletall
feladatok. A teszt értékelésének automatizalhatonak kell
lenmie.
A teszt témakoreit és az egyes témakorokhoz tartozo
kérdésszamot az aldbbi tablazat tartalmazza:

Témakir K"d!,uk
SzAma
Elektronikai alapfogalmak, kapcsolédé fizikai
torvények, alapvetd elektronikai alkatrészek, 1
elektromos yiségek mérési metddusai
Szamitégépeken és mobil informatikai
kozokon b alt operacids r k 3
telepitési és frissitési modja, alapvetd beallitasi
lehetBségei.
Az otthoni és irodai informatikai kéryezetet
alkotd legaltalanosabb &sszetevdk szerepe, 2
alapvetd miikodési modjaik, a PC és a mobil
eszkdzok fobb alkatrészei és azok szerepe.
Informatikai és tavkozlési berendezések
alapvetd karbantartasi eljarasai és azok 1
iksé é k okai.
Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd
" — hnolagiai, protokolljai és szabvanyai. Az
frasbeli vizsga 30 perc otthoni és irodai halozatok legfontosabb 1
o dinek szerepe, jellemzdi lakozasi
mddjaik és alapszintii halozati beallitasaik.
A kis- és kdzepes vallalati halozatok 30 pont / 10%
Tagf bh Ginek (pl. kibelrendezs
szekrény, kapcsold, forgalomiranyito) szerepe, 1
Jellemzbi, csatlakozasi modjaik és alapszintii
halozati beallitasaik.
A fontosabb halézaibiztonsagi elvek, szabalyok,
tamadds tipusok, valamint szoftveres és 1
hard védekezési modszerek.
A legmodernebb informacios technolégiak és 3
trendek.
A Git, valamint a csoportmunkat tdmogatd
kozok és online szolgaltatasok célja, 1
Gkbdési modjai, legh bb funkeisi
Projeki d: 1
Osszesen: 15

A vizsgahoz segédanyag nem hasznilhaté.

Kérdés i i
« feleletvalasztas (alternativ valasztés, valaszok illesztése,
igaz-hamis llitasok, események

sorrendjének megallapitisa, ok-okozati 6sszefliggések,
eltérések, azonossagok, tablazat kitsltése vagy ki
hidnyzé elemek, kapesolatok kiegészitése),

« feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerit gazdasigi
|eseményhez kapcsolédd esettanulmany értelmezése).

A vizsg skenység értékelésének pontjai:
Az értékelésb inden feladat 2 pontot ér. Részl goldasért részp am adhaté. Maximalis pentszim nem adhaté,
yiben a feladatra adott megoldas hibas vilaszt is tartalmaz

Az értékelés szizalékos formaban térténik. A vizsg ékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes
pontszdm legaldbb 40 %-3t elérte.
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180 perc

PV SIS IR ] ;.

al oldja meg a tanulé a
feladatokat

A gyakorlati vizsgatevékenység €s az irasbeli
vizsgatevékenység kiilén napon keriil megrendezésre.

A vizsgazo a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdésekor
mindharom feladatrész leirasat megkapja.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasihoz
rendelkezésre a6 idd egybefiiggs 180 perc, azon beliil
az egyes feladatrészek megoldasdra forditott idé a
vizsgazé dontése, az egyes feladatrészek megoldasira
javasolt idékeret 60-60 perc.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtisahoz
internetkapcsolat all a vizsgazok rendelkezésére. Az
internetkapcsolat biztositdsanak madjat és formdjat az adott
vizsgafeladathoz kiadott 1t 0 tartalmazza. Ennek
megfelelen az internetkapesolat korlatozddhat
meghatérozott internetes cimekre és/vagy hozzaférési
idotartamra, de mindenképpen biztositani kell, hogy az
internetkapcsolatot a didkok kizarolag dltalinos keresésre
hasznilhassak, massal tortén6 kommunikéciora vagy a
vizsgahoz céliranyosan elkészitett anyagok letoltésére ne.

A gyakorlati vizsgatevékenység sordn hirom
feladatrészhél allé felad t kell megoldaniuk a
vizsgazoknak

120 pont / 90 %

I Gyakorlati vizsgal

60 perc

A) ‘Weboldalak kédoldsa feladatrész

A feladatreszben egy egyszeril, de reszponziv weblapot kell

6knak. A weblap elkészitéséhez vazszerkezeti
rajz (mreﬂame) forrassmvegek kepek ¢és a formai kialakitasra,
illetve formaza elvaraslista all a i ok
rendelkezésére. A HTML oldalnak 1 ia kell a témakaroknél
megadott dsszes alapveid és szemantikai HTML-elemet. A
forméazasokat csatolt CSS f4jl segitségével kell elvégezni.

Az elkésziilt oldalt HTML-validal6 eszkozzel kell ellendriznie a
vizsgazonak.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapesolodd gyakorlati
készségeket méri:

] HTMLS5-oldalszerkezet kialakitasa alapvet6-
(!DOCTYPE, html, head, body, meta) és szemantikus
(header, nav, main, section, footer) HTML-elemek
alkalmazaséval

. HTMLS leiré nyelv legfontosabb strukturalis
elemeinek alkalmazasa (p, title, h1-hé, img, a, link,
strong, em, figure, figcaption, div, span)

. HTMLS5-tagek legfontosabb attribatumainak
alkalmazésa (href, target, src, alt, lang, charset, style).

° HTML-listak készitése (ul, ol, Li).

. HTML-tablazatok kialakitdsa (table, tr, td, th, caption).,

. stilusok definialasa és alkalmazasa kulonbozd
modokon (inline, internal és external CS8).

. stilusok definialasa CSS3-szelektorokhoz (univerzilis,
elem, azonositd, osztaly)

. CSSB-Jellemzok alkalmazasa {color, opacny,

kg 1*, border*, box-shadow, bo; g,

margin®, paddmg , overflow, display, float, z-index,
rel, width*, height*, top, bottom, left, right, position,
line-height, text-align, vertical-align, textjustify,
texttransform, font, font-family, font-size, font-style,
text-decoration, list-style*, cursor, letter-spacing,
viewport, white-space, float,} (a *-gal jelolt elemek
t6bb jellemzdt tartalmaznak, pl. margin-left, margin-

right)

. CSS-fuggvények alkalmazasa (url(), rgb(), rgba(),
calc())

. médialekérdezések, torési pontok, viewport
alkalmazésa

. bszolit és relativ h &k gek (em, rem,

szazalék, vw, vh) alkalmazisa

. Bootstrap keretrendszer alapszintii haszm.lata
(tipografi elemelg konténerek, reszp
viselkedést b itd racsok, szivegek elr
listak formazasa, tablazatok formazasa, képek
kezelése, tartalom elkiilonitése, panelek formazésa,
gombok kialakitisa és formazisa)

4,

40 pont
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B) Programozis Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymas!ol fuggetleniit is megoldhato
feladatot kell Idaniuk a 6knak Python nyelv 3

A feladatok fok hezednek, a legegyszeriibb megoldasa par
perc alati elkészithetd, de a legnehezebb feladat megoldasa sem
okozhat kilonosebb nehézséget egy atlagos képességu, de jol
felkészilt didk szamara. Elvaras lehet teljesen onalléan létrehozott
alkalmazas készitése, de lehet olyan feladat is, amiben egy készen
kapott kodot kell a vizsgazoknak kiegészitenitk.

A feladatrész az alabbi témakérékhoz kapesolodo gyakerlati
készségeket méri:

o 5nall6 alkalmazas készitése, készen kapott alkalmazis 40 pont
kiegészitése, modositasa sajat koddal O ssszetett kifejezések
készitése aritmetikai, relacios és logikai operatarok
segitségével

60 pere

. sajat figgvény definialasa (paramé s, Vi
érték meghatérozas) és hivasa

. modulok felhasznalasa

. sajat osztély definidlasa, sajat vagy készen kapott
oszialy példanyositasa

. szdveges fajlbol adatbeolvasis, a beolvasott adatok
tarolasa egyszer(i vagy sszetett adatszerkezetben,
adatok kiirasa szoveges fijiba

. egyszerlibb problémik megoldaséra algaritmus
készitése és megvalOsitasa

C) Otthoni  és  kisvallalati  haldzatok  kialakitasy
feladatrész

A feladatrészben Packel Tracer sumu]acnos kémyezetben kell
héldzati feladatokat el azoknak. A feladatrész sordn a
wizsgazoknak vagy teljesen bnallnan kell 1étrehozniuk és beallitaniuk
az elvarasoknak megfelelden egy otthoni vagy egy kisebb véllalati
halézatot, vagy egy részben mar kialakitott halomtban kell
beallitaniuk a halozati eszkdzoket, elvé itk a skes- és
vezeték nélkili eszkozok lak asat, konfiguralasat és
haldzatbiztonsagi beallitasat.

A feladatrész az albbi témakorokhdz kapesolods dsszes gyakorlati
készséget méri:
. kliens eszkozoket és halbzati L dezéseket hozzaada

szimulalt halézathoz

. vezetékes dsszekottetések kialakitdsa a megfeleld kabelek!
kivalasztasaval O kliens eszk6zok IP-beallitasa

60 perc . hilozati berendezések alapszintii [P-beallitasa 40 pont

. SOHO forgalomiranyitd (WiFi router} segitségevel otthon
vagy irodal halézat kialakitisa és  internethes
csatlakoztatasa

. SOHO forgalomiranyitén vezeték nélkiili halézat nevének
&s biztonsagi paramétereinek beallitasa

. SOHO forgalomiranyitén cimkiosztasi szolgaltatis
beallitasa

. a szamitogépek és mobil eszkdzok vezeték nélkil
hilozathoz csatlakoztatasa O savon kiviili (konzol
kapcsolatot létesit egy kliens eszkoz és egy halozaty
berendezés kozstt konfiguralasi céllal

. kis- vagy kézepes villalat helyi hal6zatin alhaloza!ok
kialakitdsa, az alhdlézatok kozdtt forgal yitd
megvalositasa

. miiksd IP-halozaton biztonsigos savon kiviili kapcsolatof
(SSH) létesitése egy kliens eszkoz és egy halozaty
b dezés kdzdtt konfiguralasi céllal

. haldzati hibakeresést és -javitas

A gyakorlati vizsgatevékenységen dsszesen 120 pontot lehet i, ebbb] a részfeladatok mindegyike 40-40-40 pontos,
Az egyes feladatrészek értékelése az akibbi médon térténik:

A.) Weboldalak kidolsisa : Az elérheid 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximélisan 2 pont adhatd.

B.) Programoz4s Pythonban: A vizsgarész hdrom, egyre bonyohltabb felépitésii feladata kisziil az elsg legkinnyebb, minimum szintit feladat 8 pontos, a kbzepes
banyelultsagi feladat 14 pontos és a legdsszetettebb feladat 18 pontos. A hirom feladatbél ll 6ssze a maximilisan elérhetd 40 pont.

A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esethen értélelhetfk, ha a beadott fajlok kizbtt a forriskidot fartalmaz illominy vagy illominyok is megtalilhaték. A pontozis
sordn futdsi hibis vagy részlegesen jé megoldast is értékelni kell. A részpontszdm akkor jdr, ha az adott értékelési elemhez tartozo kédrészlet hib4tlan.

C.) Otthoni és kisvallalati hilozatok kialakitdsa

Az elérhets 40 pontot legaldbb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2 pont adhaté. A vizsgarész leirdsdnsl felsorolt val yi Asi ényhe
legalibb egy értékelési szempontnak kell tartoznia,

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam legaldbb 40 %-3t elérte.
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Agazati alapvizsga értékelése

=80-100 %

=60- 79 %

=50- 59 %
=40- 49 %
= 0- 39%

87. Az Szkt. 91. §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitésdra a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell
alkalmazni.
256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgit tett.
(2) Az érettségl végzettséggel kizarélag szakmai vizsgara torténd felkészitéshen, ha a képzésben részt vevd
. 5 személy sikertelen 4gazati alapvizsgat tett, a javitévizsgat a tanév masodik félévében
jeles (5) teheti le. A javitévizsgén is sikertelen dgazati alapvizsgét tett képzésben részt vevs személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

o @

kozepes (3)
elégséga )

clégtelen (1)
ényébe az dgazati alapvizsgét az aldbbi salyardnnyal kell beszamitani: , Szakmai vizsga:
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Agazati alapvizsga - SPORT AGAZAT
(Fitnesz-wellness instruktor 5 1014 20 01)

Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | Id8tartam Feladattipusok

A vizsgatevékenység
|arénya a teljes dgazati
alapvizsgén belul

A vizsgarész a gyakorlati feladatok elméleti hiatterének
elsajatitisat vizsgdlja teszt jellegii feladatokkal. Ezek
lehetnek: igaz-hamis allitasok, egyszeres feleletvalasztas, zart
végi szoveg kiegészités, fogalompérositas, abrafelismerése és
kiegészitése, illesztési feladatok (besorolas, két-harom halmaz
kozotti kapesolat).

irdsbelivizsga | 60 perc

A vi ékenység értékelésének szempontjai: A javitds az irdsbeli feladathoz rendelt kdzpontilag dsszeallitott

javitasi-értékelési at ¢ alapjdn torténik.

Az egyes feladatrészek javasolt aranya:
Igaz-hamis allitasok 5%
Egyszeres feleltvilasztis 35%
Zart végii szovegkiegészités 10%
Fogalomparositis 20%
Abrafelismerés és kiegészité 10%

Ilesztési feladatok 20%

A pontozis sorin minden feladatrész (item) megoldasa 1 Yo-ot ér.

100 pont / 50 %

Az értékelés szdzalékos formdban térténik. A vizsg; ékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd Gsszes
pontszam legalabb 40 %-4t elérte.

A vizsgatevékenység leirasa: A képzd intézmény Altal
allitott tételsor olyan bemelegitd feladatokat tartalmaz,
amelyek a kiilonb6zd kondicionalis. koordinacids képességek
€s az iziileti mozgékonysag fejlesztését készitik elé, A
vizsgarész Az

Gyakorlati vizsga| 45 perc

sorin a vizsgazé 15 perc tervezési
munka utan 20 percben vezeti le a bemelegitést
futdfeladatokkal, gi tikai gyakorlatokkal, majd 10

percben értékeli feladatmegolddsat.

A vi ¢kenység értékelésénel pontjai: Az értékelés szazalékos formaban térténik

A bemelegités tervezése 30%
A bemelegités levezetése 50%
Onreflektiv tevékenységelemzés 20%

A maximalis kritériumszint eléréséhez:
. A vizsgazt valtozatos, jOl dtgondolt, a célcsoport igényeinek maximalisan megfeleld programot allit Sssze.
. A vizsgazo a tervezéskor kitlizott céloknak megfelelden vezeti a bemelegitést.
. A vizsgazd maximalisan szem elott tartja az idealis térhasznalat szempontjait.
. A vizsgaz6 tigyel az optimalis id6kihasznalasra.
. A tervezett bemelegités sportszakmailag pontos, preciz.
. A vizsgazé kommunikacidjanak mindsége az tigyfelekkel szituacionak és életkori sajatossagoknak megfeleld, hatékony.
. A vizsgazé bemelegités lev ése szakszeril, ber isa preciz, hibajavitisa pontos.
= A vizsgazd a sportszakmai terminologiat pontosan hasznalja.
. A vizsgaz6 a feladat végrehajtasakor a biztonsagi eldirdsokat maximalisan betartja.

. A vizsgaz) a sajat tevékenységét redlisan, 6nalldan értékeli.

100 pont / 50 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd Gsszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

quzqﬁ alapvizsga éntékelése 87. Az 5zkt. 91. §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyalitdsédra a tanulményok alatti vizsga szabalyait kel

alkalmazni.

256. § (1) A tanulé magasabh évfolyamra nem léphet, ha sikertelen &gazati alapvizsgat tett.
ha a képzésben részt vevd

(2) Az érettségi végzettséggel kizdrélag szakmai vizsgara torténd felk

adeh

személy sikertelen gazati alapvizsgat tett, a javitévizsgat a tanév mésodik félévében

=80-100% jeles (5)

mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

=60- 79%  j6(4)

=50- 59% kizepes (3)
=40- 49 % elégséges (2)
= 0- 39% elégtelen (1)
B vébe az dgazati alapvizsgdt az aldbbi stlyardnnyal kell beszémitani: )
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Agazati alapvizsga - KORNYEZETVEDELEMES ViZUGY
{Kérnyezetvédelmi technikus - 5 0712 14 02)

A vizsgatevékenység
Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | Id6tartam Feladattipusok ardnya 2 teljes agazati
|alapvizsgén beliil
Nines vizsgatevékenység

A vizsgatevékenység leirdsa

A gyakorlati vizsga egymassal Osszefiiggd mérési,

adatkezelési, elemzési feladatok megoldasira épiild

projektfeladattal teljesithetd. A vizsga

fejlesztdje/szervezdje tobb projektleirast allit ossze.

amelybdl a vizsgdzo egyet véletlenszeriien kivalaszt és a

projektet onalloan megvalésitia. A projektfeladatok

szamat  ugy kel meghatarozni, hogy egy

vizsgahelyszinen/teremben  egyidejiileg  vizsgazok

szamandl kettovel t6bb  projektfeladat  keriiljon

Gsszeallitasra.

A vizsgafejlesztés soran olyan projektleirasokat kell

Iétrehozni, amely leiras strukturaltan tartalmazza:

. A projekt soran megoldand6 problémakat.

. A problémak megoldasdhoz sziikséges és
hasznalhato eszkozoket.

. A problémak megoldasahoz szitkséges
informacidkat, vagy azok elérésének Gtjat.

. A projekt végrehajtasa sordn betartando
Osszes szabalyt.

. A létrehozandé produktumok mennyiségi,
formai, kritériumait.

. A vizsgizo szdmdra is értelmezhet
értékelési szempontokat és értékeket.

A projektleirast gy kell §sszeallitani, hogy a problémak
megoldasahoz  mindhdrom  tevékenységi teriilet
feladataibol  legalabb  egyet alkalmaznia kell a
vizsgazonak. A projektben minimum négy feladatnak
szerepelnie kell.

1. Meérési, vizsgalati tevékenységi teriilet

. vizszintes értelmil geodéziai mérés,

Gyakorlati vizsga . anyagok fizikai tulajdonsigainak a 100 pont /100 %
mérése,

. megadott koncentracidji oldat elkészitése,
elkészitett oldat higitasa,

. laboratériumi elvalasztasi mivelet
elvégzése,

. biolégiai minta megadott szempontok
szerinti megfigyelése, vizsgalata,
meghatarozasa,

. id6jarasi elemek mérése,

. gépészeti alapfeladatok végzése,
ellendrzése, mérése.

2. Adatkezelési tevékenységi teriilet feladatai:

. miiszaki rajz készitése,

. térképolvasasi feladat,

. mérési  és egyéb adatok rendezése,
feldolgozasa szamitbgépen,

. adatok grafikus megjelenitése
szamitogépen,

. grafikonok elemzése megadott szempontok
alapjan,

. elore megadott informdciéforras alapjan
folyamatabra készitése.

3.Elemzési tevékenységi teriilet feladatai:

. szakmai szoveg elemzése, értelmezése,

. szakmai  szovegbdl  kovetkeztetések
megfogalmazasa,

. a szovegbbl feladat meghatirozas
megallapitdsa,

. 6nallo szakmai szivegalkotas,
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szakmai szamitas, mértékegység atvaltasi
feladatok elvégzése,
folyamat, jelenség meodellezése, modell

alkotas, - ered k dsszefoglalé
. kévetl k megfogal
A Vi ¢kenység értékelésénel pontjai: A projektfeladatot a vizsgaszervezd altal elore elkésziteit értékeldlap

|alapjé; kell értékelni. Az értékelSlapot az alabbi szempontok és kritériumek alapjan dllitja 6ssze a vizsgaszervezo:

Szempont Eredmény Kritérium
szazalékértéke
Kitting Nem elfogadhatd
Proérfl'(ﬂeirélsb‘an s‘zerepIB 0% Minden problémat megoldott. Egyetlen problémat sem sikeriilt Id
Helyes eszkiozhasznalat, A probléma goldasak A problé Idasah iiksé ko zik
10% iikség kozoket helyesen, | hirom feladat megoldasa soran szakszerfitlenil
szakszerlien hasznalja. hasznalja.
Projekt megvaldsitasa soran a A vonatkozb biztonsagi, Siilyos munkavédelmi, biztonsagi hibat vét.
biztonsagi, munkavédelemi 10% munkavédelmi szabalyokat
szabélyokat betartja, maradéktalanul betartja.
Projekt leirashan meghatirozott 10% A produktum a formai A produktum a formai szabalyoknak nem
formai szabalyok betartasa szabalyoknak megfeleloen jott megfeleléen jott létre és/vagy nem attekinthetd.
1étre, attekinthetd.
100%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd dsszes pontszdm legaldbb 40 %-at elérte.

Agazati alapvizsga értékelése

=80-100% jeles (5)
=60 79 % jo (4)

»50- 59% kdzepes (3)
=40- 49 % elégséges (2)
= 0- 39% elégtelen (1)

87. Az Szkt. 91. §-ahoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulményok alatti vizsga szabalyait kell

alkalmazni.

256. § (1} A tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgdt tett.

(2} Az érettségi vég

ggel ki

i vizsgara torténd felkészitésh

ha a kép

) részt vevd

a tanév mésodik félévében

személy sikertelen ag
teheti le. A javitdvizsgdn is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevs személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatas megismétlésével folytatja.

i alapvizsgét tett, a j

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi silyardnnyal kell beszémitani:

,» Szakmai vizsga:
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Agazati alapvizsga - RENDESZET ES KOZSZOLGALAT AGAZAT
(Kozszolgdlat technikus 5-0413- 18 01)

A vizsgatevékenység
Vizsgafeladat megnevezése Vizsga tipusa | Id6tartam Feladattipusok arénya- a telje.s

4gazati alapvizsgan
beliil

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvilasztés,

felelet kicgészitds, feleletalkotés, parositisi, csopor
sorba rendezési feladatokat.

Az irdsbeli vizsga-feladatlap dsszedllitdsa sordn az alabbi
tudiselemekbél kell kérdéseket dsszedllitani a feltiintetett
értékelési silyarany figyelembevételével:

Magyarorszag allamszervezetével 30%
és a fobb allamhatalmi agakkal, a
fobb allami feladatokkal
kapcsolatos ismeretek

Jogi alapfogalmakkal és az 30%
frasbeli vizsga | 60 perc alkotményos alapelvekkel

kapcsolatos ismeretek
Rendvédelmi szervekkel és 30%
feladataikkal kapcsolatos

ismeretek 100 pont / 20 %

Az emberi jogok és az alapvetd 10%

szabadsagjogok ismerete, valamint

azok korlatozasa a
kozszolgélatban.

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvilasztés,

felelet kiegészitds, feleletalkotds, pArositisi, csopor
sorba rendezési feladatokat.

P P

Zlelésénel pontjai: A javitas a felad hoz rendelt ér pjd

A vizsgatevékenység ér

torténik, A feladats goldasival elérheté maximalis p am: 100 pont.
Az értékelés szazalékos formdban torténik. Az értékelésnek nem kell tudisel ként elkiiloniilnie, az irasbeli vizsga feladatlap
egyben értékelhetd. Az értékelést dott silyozds szerint kell elvégezni.

, ha a tanulé a meg hets dsszes pe

Az értékelés s24zalékos formaban térténik. A vizsg ékenység akkor eredmény
legaldbb S1 %-at elérte.

A. Szitudciés helyzetgyakorlat:

A vizsga fejlesztdje/szervezije t6bb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt,

személyiségtipusokh delheté és tanult k ikacids technikal
vonatkoz6 esetleirast allit dssze (pl. kiils ly
felvizolasa eltérd tlyiségtipusi asth tigyfelekkel, vagy
kahelyi kollégakkal), amelyb8l a vizsgazé egyet véletl tien kivalaszt
és a szituaciot onalloan vagy segitd személlyel megvaldsitja.

A feladatok szamat gy kell meghatérozni, hogy egy
lyszinen/teremben egyidejiileg a vizsgazok szamanal kettével tobb
feladat alljon rendelkezésre.

. PP 1

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amelyek
strukturaltan tartalmazzak:
- a megoldandé problémakat;
- a problémak megoldasah iikséges relevans inf
{pl. helyszin, napszak, egyéb, a feladat megoldasét befolyasolé kériilmény).
- A vizsgazod szAmira is éntelmezhetd értekelési pontokat és
értékeket. 100 pont / 80 %
B. Alaki gyakorlat:
A vizsgazok kitelékben és egyénileg alaki gyakoriatokat hajtanak
végre.
Az alaki mozgasok végrehajtasanak szinvonalat, a gyakorlati
tevékenységhez rendszeresitett formaruha/munkaruha szabalyos viselését,
az egyéni apolisagot (megjelenés, ruhazat, bakancs) és a szakmai
kommunikacibt értékelendd, igy kilondsen
- a vigyazz, illetve pihenj allas végrehajtasa,
- allohelyben torténé fordulatok (jobbra, balra at, hatra arc),
- kilépés az alakzatbél (,,Iépjen ki” vagy ,hozziam™ vezényszdra 1
tevékenység), - vizsgan t6rténd részvétel (belépés-tavozas rendje,
tiszteletadas, engedélykérés).

Gyakorlati vizsga| 60 perc

Az értékelés kitér az egyéni feladat-végrehajtason til a raj, illetve szakasz
kotelékben végrehajtott asok (sorakozz, igazodj, tiszteletadds, menet,
fordulatok all6 helyben és menet kozben) dsszhangiara is.

C. Fizikai felmérés:
Négy fizikai feladat (2000 m futas 15 percen belil, 20 db feliilés 1
percen beliil, 10 db fekvdtamasz, hajlitott kard fiiggés minimum 10
masodpercig) eredményes teljesitése
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ﬁ

D. Onvédelmi paros gyakorlat
A vizsga fejlesztdje/szervezbje tobb feladatleirast allit dssze
(bnvédelmi esési, -dobasi és gurulési technikdk bemutatasa egyediil
vagy parban), amelybdl a vizsghzo egyet véletlenszerten kivalaszt
¢s a feladatot onalléan vagy parban megvalositja.
A feladatok szamat tigy kell meghatarozni, hogy egy
vizsgahelyszinen/teremben egyidejlleg a vizsgazdk szamanal
Kketi6vel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés sordn olyan esetleirasokat kell Iétrehozni, amely

strukturaltan tartalmazza:
. a bemutatandé 6nvédelmi szituaciot és technikat;
. a vizsgazé szémara is értelmezhetd értékelési
szempontokat és értékeket, mint a végrehajtds szabalyszeriisége,
] dinamikaja, hatékonysaga és a vizsgazé kommunikaciéja.
A vizsgatevékenység értékelésénel szempontjai: Az egyes gyakorlati vizsgarészeket dndlléan kelt értékelni 0-100%-ig, A vizsgatevékenység ér tékelé
értékeld lapon (100 pontos pontozélap) torténik az aldbbi silyozasi pontok figyelembevételével:
R Szituaciés helyzetgyakorlat asszertivitasa, nyelvhelyesség és adekvat 25%
kommunikéciés megoldasok |
B Alaki gyakorlat pontossaga (Az értékeld lap kitér az egyéni feladat~ 25%
: végrehajtason tdl a kitelékben végrehajtott mozgasok sszhangjéra is.)
Fizikai felmérés feladatelemei koziil mini haram eredményes 25%
C. teljesitése (Az értékelés csak a feladat teljesitésére vagy nem teljesité ére
vonatkozhat.)
Onvédelmi pros gyakorlat teljesitése (Az ¢értekeld lap kitér a végrehajtas 25%
D. szabalyszerfiségére, dinamikdjara, hatékonysagéra és a vizsgazd
I kommunikéciéjara.)

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legaldbb 51 %-at elérte.

87. Az Szkt. 91. §-ahoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell
alkalmazni.
256. § (1) A tanul6 magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgat tett.

{2} Az érettségi vépzettséggel kizdrélag kmai vizsgara torténd felkészité ben, ha a képzésben részt vevd
személy sikertelen dgazati alapvi gat tett, a j Suizsgét a tanév masodik félévében

=80 — o, i
80100 % jeles ® teheti le. A javitovizsgan is sikertelen 4gazati alapvizsgdt tett képzésben részt vevd személy a tanév végén nem
mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

Agazati alapvizsga értékelése

=60— T9% b (4)

=50 59 % kézepes (3)

=40—- 49 % elégséges (2)

» 0- 39% elégtelen (1)

Sk nvébe az agazati alapvizsgdt az alabbi sﬁlyarénnyal kell bgszémitani: » Szakmai vizsga:

52
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Agazati alapvizsga - TURIZMUS-VENDEGLATAS -
Turisztikai technikus {szakmairany: Turisztikai szervezé — 5 1015 23 07)

Vizsgafeladat \A vizsgatevékenység|
megnevezése Vizsga tipusa |ld&tartam Feladattipusok 4gazat alapvizsgén Ertékelési szempontok
Erzékszervi szempontok alapjan torténé
A vizsgdzé az alabbi ételek koziil egy ételt készit el: Srtékelés:
. o lat, kinézet, iz.
1) Zoldséges rizotto L R A Etelkészitési szabalyok szempontjai szerint:
2) Hal tempura (magy ar feherhusu halbol), friss Az étel h8mérséklete, éllaga, hSkezelésének
kevertsalataval, citrusos vinagrette 6nt ettel ,
L J— megfelelésége.
3) Natur csickemell filé, tejszines g . _— .
|Gyakorlati - . . Télalasi szabdlyok szempontjai szerint:
90 perc  |gombamartassal, parolt rizzsel & arénvb « a fogas elemei.
Mzsga 4) Parajkrém leves, buggyantott tojassal Megfe}elo areny an.va'nna' " 8
Esztétikus elrendezés és diszités.
Egy megadott étel elkészitéséhez sziikséges Tanyér épsége, tisztasaga.
lapanyagok eldkészitése, az étel konyhatechnolégiai
aton torténé elke esztétikus talalasa, az étel
jellegének megfelelden torténd di 3 normal
adagban
A vizsgizé megadott cukraszati termékek kizil
egyet készit el a tanult technoldgia és a
rendelkezésre all6 receptira szerint. A tésztakészités technoldgidjanak betartdsa
(Gyakoriati 1) 10 szelet piskéta rolad barackizzel toltve, @ fe'i"f?llas .egve",': g
vizsga 0pere | 10 db linzerkarika barackizzel téltve , astitteazta Algge.
: . L N A késztermék termék ize, megjelenése,
3) 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal toltve t4lalasa.
forrazott tésztabol
4) 500 gramm barackizzel toltott Néro teasiitemény
A vizsgazé elokésziti az éttermet, majd megterit
2 fére, fogadja a vendégeket, készit a résziikre 2
adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag féételt,
2 adag
desszertet felszolgal a dégeknek. A vizsgazo 1
loyakortats alkoholmentes lfevert italt készit .el 3 a:.agbart 2 {igyel a kommun’ikéciéra, szakmailag
Ivizsga 60 perc | adagot s vendégek, 1 adagot a vizsgabizottsig ) megeyé26, eldadasa figyelemfelkelts,
részére kostolas céljabol) a tanult receptura szerint: Slményteli,
Elkészithetd alkoholmentes kevert italok:
1) Lucky Driver
2) Shirley Temple
3) Alkoholmentes Mojito
4) Alkoholmentes Pina Colada
A vizsgazé az iskola székhelye szerinti régioban Tartalmi kdvetelmények:
megtalilhaté, a tanulé &ltal valasztott egy a régié faldrajzi elhelyezkedésének bemutatdsa;
turisztikai attrakciot és egy szdllashelyet és annak — régio f{frsadalmi, g?zqafégi, e
. J A M természeti, kulturdlis, gasztrondémiai adottsigainak
szolgdltatasait bemutatja. A bemutatit bemutatésa;
elektronikus formaban, szbvegszerkeszto a turisztikai régié valasztott
program hasznalatival késziti el, a attrakcidjdnak dtfogd bemutatdsa;
vizsgit szervezé szakképzd intézmény altal a széllashely és dltatasainak dtfogé b
kb 10 | megadott hatiridére és e-mail cimre beadja. _Formai k&vetflmények':
Gyakorlati perc, | Az elkészitett dokumentum formai kévetelményei: 'e”e‘::,'"',e_a f“’"'”“","e':f‘ —
vizsga denem | terjedelme a feddlapon (téma megnevezése, készitd 2.5 At -eoldal (::;:ipus}lmes New dtum} kivd
relevéns | megnevezése, datum) kiviil 2-5 Ad-es oldal Roman/Arial , betdméret: 12, szévegtérzs
(betitipus Times New Roman/Arial , betiiméret: 12, sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket
szdvegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz.
tartalmaz. A képek és a forrasmegjellés mellékletben A képek és a forrdsmegiel8lés mellékletben
szerepeltethetdek a terjedelmen feliil. wrepeltethetdek a minimum terjedel
feliil.
A vizsga keretében szoban és PPT formatumban
prezentalja.

Az értékelés szdzalékos formaban torténik. 100 pont = 100 %

A vizsgatevékenység végrehajtisira rendelkezésre dllé iddtartam:

a tevékenységek kizott

amely nem képezi a vizsgatevékenység részét.

i a vizsgizok részére,

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezheto sszes pontszam legalabb

-at elérte.
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Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
Vizsgaszervezési és lebonyolitdsiszabalyzat

.Agazati
alapvizsga
=90 - 100 %
=80 89 %
=70- 79 %
=61~ 69 %
= - 60%

87. Az Szkt. 91. §-dhoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitdsdra a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell alkalmazni. 256. § (1} A
tanulé magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgat tett.
{2) Az érettségi végzettséggel kizarélag szakmai vizsgdra térténd felk ben, ha a képzésben részt vevd személy sikertelen
értékelése a i alapvizsgat tett, a javitévizsgat a tanév masodik félévében teheti le. A javitdvizsgén is sikertelen dgazati alapvizsgat tett

képzésben részt vevd személy a tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

j:les 5
@)
dzepes (3)
elégséges (2)
elégtelen (1)

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgét az alabbi siilyardnnyal kell beszdmitani:

Agazati alapvizsga , Szakmai vizsga:

54
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A VESZELYHELYZET ALATTI ONLINE VIZSGAK
LEBONYOLITASANAK ELJARASRENDJE

1. A Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnézium és Gimnazium Tanulméanyok
alatti vizsgaszabalyzata, tovdbba és szakképzési és vizsgaszabalyzatinak kiegészitéseként
»veszélyhelyzet esetén az igazgato elrendelheti, hogy az irdsbeli, szébeli és gyakorlati vizsgdk
idején a vizsga elektronikus kép és hang tovabbitdsdra alkalmas eszkiz (videokonferencia)
utjan keriiljon lebonyolitdsra, melynek részleteire, technikai feltételeire az iskola honlapjin az
érintettek szamdra hozzdférhetdvé tett eljdrdsrendet kell alkalmazni. A vizsgdzé az irdsbeli,
szobeli, gyakorlati vizsgdra térténd — videokonferencidn keresztiili — bejelentkezéssel az
vizsgabizottsdg dltal az elézéek szerint meghatdrozott eljdrdsrendet elfogadja, azt magdra
nézve kitelezének tekinti, utélag az irdsbeli, szébeli, gyakorlati vizsga megtartisinak médja
nem kifogasolhato. >

A Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnéazium és Gimnédzium a jelen
eljarasrendet az iskola vizsgaszabalyzatinak eleget téve készitette el és tette kozzé az iskola
honlapjan. Az eljarasrendben nem szabalyozott kérdésekben a vizsgaszabalyzatok
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

2.
Az igazgat6 veszélyhelyzet esetén elrendelheti, hogy adott vizsga elektronikus kép és hang
tovabbitasira alkalmas eszk6z (videokonferencia) utjan keriiljon lebonyolitdsra (a
tovabbiakban: online vizsga).

Az online vizsgdk technikai lebonyolitisa - amennyiben a Képzési és Kimeneti
Kovetelményben meghatarozott feladat lebonyolithaté - Microsoft Teams alkalmazéison
keresztiil térténik.

3.

Az igazgato elkésziti a vizsgdzok pontos idobeosztasat, ezt kdvetden a vizsgazot elektronikus
levélben értesiti a vizsga online forméban torténd megtartasarol, az online vizsga idépontjarol,
és elérhetOségérol.

4,

A vizsgabizottsag az online szobeli vizsga megkezdése elbtt erre alkalmas médon (elektronikus
levélben vagy Microsoft Teams-en) egyeztet &s véglegesiti az irasbeli vizsgadolgozat
mindsitését.

»Elégtelen” (sikertelen) minGsitésii irdsbeli vizsgadolgozat esetén a vizsgaszabalyzatok szerinti

megtekintési jog az iskola épiiletében, el6zetesen egyeztetett idépontban illeti meg a vizsgazot.

5.
A vizsgaz koteles a szaméara meghatérozott vizsgaidépontban az online vizsgaszobaba teljes
nevének megadasaval belépni.



6.
Az online vizsga megkezdése elbtt a vizsgdzo koteles személyazonossagat személyazonositasra
alkalmas igazolvanyanak bemutat4séval igazolni.

7.
Az online vizsga soran
* avizsgdzd nem hasznalhat a vizsgaeredmény befolyasolasara alkalmas eszkozt;
* avizsgdzd mas személy kozremiikodését sem veheti igénybe;
* abban a helyiségben, ahol a vizsgazé fizikailag tartozkodik, més személy nem lehet
jelen;
e avizsgizod az online vizsgatermet nem hagyhatja el;
* a vizsgazd koteles végig bekapcsolva hagyni a kamerajat és nem némithatja le a
mikrofonjat,
*  avizsgazo nem hasznalhat fiilhallgatot (headsetet).

8.
A vizsgabizottsag jogosult a 7. pontban foglaltak betartasat ellendrizni, igy kiilondsen
*  meggy6z6dni arrdl, hogy adott helyiségben a vizsgdzon kivill fizikailag més nem
tartozkodik;
* aggaly esetén a vizsgazot a komyezetének kameraval valé bemutatasara hivhatja fel;
* avizsgazodt — szikség esetén — a szemkontaktus tartasara hivhatja fel.

0.

A 7. pontban rogzitett szabalyok megszegése, illetve a vizsgabizottsag 8. pont szerinti
ellenérzésének megakadalyozasa — az irasbeli vizsgadolgozat eredményétol fliggetlentl —
sikertelen vizsgat von maga utan.

10.
A vizsga teljes id6tartamarol a Microsoft Teams alkalmazéasban hang- és képfelvétel készill,
mely a vizsga eredményének kihirdetését kovetéen 30 nappal megsemmisitésre kertil.

11.

A vizsgazd a Microsoft Teams alkalmazason keresztiil térténé vizsgara valo bejelentkezéssel
elfogadja és tudomasul veszi a 7-9. pontokban rogzitett szabalyokat ¢s eldirasokat, egyuttal
hozz4jarul a 10. pontban rogzitettekhez.

12.
A vizsgazd a sorszamozott szobeli tételek koziil az online szdbeli vizsga kezdetekor egy
sorszam kozlésével valaszt.

13.

A vizsgaz6 az online szobeli vizsga sordn — a vizsga tisztasdgat szem el6tt tartva és az
ellenérizhetdség hianyara tekintettel — a vizsgaszabalyzat altalanos szabalyaitdl eltér6en nem
kap felkésziilési id6t. A vizsgazo ezen korlilményt a Microsoft Teams alkalmazason keresztiil



torténd vizsgara valo bejelentkezéssel elfogadja és tudomasul veszi, utdlag mindezt nem teheti
kifogas targyava.

14.

Az online vizsga befejezését kvetden a vizsgabizottsig vizsgaértékeléséig a vizsgazo6 az online
marad, majd a vizsgabizottsdg az online vizsgateremben kozli a vizsgizéval a vizsga
eredményét, amennyiben az eredmény birtokdban van.

15.
A vizsgan technikai problémadk mind a vizsgaztaté, mind pedig a vizsgdzd oldalan
felmertilhetnek.

15.1.
Amennyiben a vizsga megtartasat lehetetlenné tevd technikai probléma (igy kiilondsen az
internetes kapcsolat megszakadasa)
a) avizsga megkezdését megeldzden meriilt fel, akkor az adott napra esedékes tobbi vizsga
lebonyolitasat kovetden ismét meg kell probalni létrehozni a kapcsolatot;
b) vizsga megkezdését kiverden meriilt fel, haladéktalanul meg kell kisérelni a probléma
elharitdsat, és a vizsgat folytatni kell, ennek soran azonban a vizsgiztaté jogosult mas
kérdést feltenni.

15. 2.
El6z6ek sikertelensége esetén,

a) amennyiben a vizsga megtartasat lehetetlenné tevd technikai probléma a vizsgaztatd
oldalan meriilt fel, a vizsgdzot igazoltan tavollévének kell tekinteni és biztositani kell,
hogy a vizsgazoé elore egyeztetett idépontban Gjra vizsgat tehessen;

b) amennyiben a vizsga megtartdsat ellehetetlenitt technikai probléma a vizsgazé oldalan,
dnhibajan kiviil meriilt fel, Ggy - 8 napos jogveszt6 hatariddén beliil irsban - igazolasi
kérelmet terjeszthet el6, mellyel egyidejiileg a kérelemben hivatkozott koriilmény(ek)
fennallasat és az onhiba hidnyat igazolni kell. Az igazolasi kérelmet az igazgato6 biralja
el a kérelem el6terjesztésétdl szamitott 30 napon beliil. Az igazgat6 dontésével szemben
jogorvoslatnak helye nincs.

16.
Jelen eljarasrend alkalmazasaban
a) Technikai szervezd: a Microsoft Teams alkalmazasban a videokonferenciat technikai
szempontbol szervezo rendszergazda
b) Online vizsgaterem: a Microsoft Teams alkalmazasban a meghivé szerinti — az online
vizsga helyszineként szolgalé — videokonferencia szoba
¢) Online vardszoba: a Microsoft Teams alkalmazasban az az online tér, amelyben az
online vizsga megkezdése el6tt, majd a vizsgabizottsag vizsgaértékeléséig a vizsgazd
virtudlisan tartozkodik.



Jelen eljarasrend a Tanulmanyok alatti vizsgdk, a szakmai vizsgak és dagazati vizsgdk
szervezeseének, lebonyolitasanak részét képezi.

Jelen eljarasrend 2021.09.01. napjatol visszavonasig érvényes.

Jovahagyta: Bukta Mér%-e?_- :
Szerencsi Szakképzési Centrum, féigaz%gat



