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{ KEPZESI PROGRAM |

1. A képzési program

A szakmai képz€s \
megnevezese

A kovetelményeket
1.2 | meghatdrozé dokumentum Nem relevans
megnevezese

1.1 Szamitogépes adatrogzité

A kévetelményeket
1.3 | meghatérozd dokumentum Nem relevans
azonositoja |

1.4. A képzés célja

A képzés célja, hogy a képzést elvégzo és a fuggetlen akkreditalt vizsgakozpontban sikeres szakképesitd
vizsgét teljesitd személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely munkateriiletének elldtdsahoz
szitkséges. Felelés munkéjaval meghatérozo szerepléje az adatfeldolgozasi és tigyviteli folyamatoknak. A
szervezet 4ltal hasznalt adatokat, informéaciokat — eléirasoknak megfelelden — 8sszegyijti, rendszerezi,
feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott szoveget, illetve adatallomanyt — szamitogépen, a
megfelel$ programcsomagot hasznalva — begépeli, az adatokat rogziti. A tizujjas vakirds technikéjaval
irasos dokumentumokat, kimutatisokat és iratokat készit,szerkeszt. Téblazat- €s adatbazis-kezelési
feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellentrzi a berogzitett adatok megfeleloségét és a
dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében javitasokat végez. A bevitt
adatokat szilkség esetén frissiti, illetve elvégzi a killonbozo sziréseket az adatallomanyokban. Munkéjahoz
elsésorban szamitégépet; irodatechnikai, informaciés és kommunikécios eszkozoket, berendezéseket;
tigyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT eszkozoket hasznal. Az elbirasoknak megfelelden szakmai
kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tigyfelekkel, partnerekkel €s kiilsé szervezetekkel. A szAmitogepes
adatrogzité — a biztositasi, banki, kényvelési, informatikai, llamigazgatasi teriileteken talmenden is — az
tizleti szektor és a kozszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhaté szakember. A digitalizacid, az online
munkaformék és a papirmentes iroda eldtérbe keriilésével kiemelt szerep jut a képzett adatrogzitoknek. De
a szervezeteknél kordbban felhalmozott jelentds mennyiségii papiralapi dokumentum digitalizalasahoz is
sziikség van jol képzett szamitogeépes adatrogzité munkatérsakra. Szovegszerkesztd, adat- €s tablazatkezel6
szaktudésa alkalmassa teszi vallalkozasok és intézmények, valamint projektek adminisztrativ,
dokumentalasi, sokszorositési, archivalasi, digitalizlési feladatainak elvégzésére. Tamogatni tudja a
szervezeten beliili szakmai teriiletek (pl. konyveles, szoftverfejlesztés, szoftverimplementélas)
tevékenységét is. Szakmai tudédsa alapjén ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.

1.5. A képzés célcsoportja

Vezetdi dontés alapjan beiskolazott munkavallalok, és / vagy a sajat elhatarozasukbél fejlédni, tovabb lépni
akar6 személyek, tovabba az allami munkaerdpiaci tamogatasi programokban résztvevok, vagy valamilyen
uniés timogatasi formaban részesiilo személyek. A képzési program elérhetd minden olyan egyén szamara
is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési programmal elérhetd 0] szakmai képesités
megszerzését tlizte ki célként maga elé.

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciik

A szakmai képzésben résztvevé a képzés eredményes elvégzésével képes lesz
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A képzést elvégzd személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, me_ly a munkateriiletének

| 0 | ellatasahoz sziikséges. o _
i Felelés munkajaval meghatarozo szerepl6je az adatfeldolgozasi és ligyviteli folyamatoknak.
| A szervezet altal hasznalt adatokat, informaciokat — eléirasoknak megfeleléen — Gsszegytijti,
rendszerezi, feldolgozza és nyilvantartja. A tizujjas vakirs technikdjaval irdsos dokumentumokat,
kimutatdsokat és iratokat készit, szerkeszt. Tabldzat- és adatbazis-kezelési feladatokat végez és
29 | dokumentumokat kezel, sokszorosit. A szamitégépes adatrogzitd — a biztositasi, banki,
- konyvelési, informatikai, dllamigazgatasi teriileteken tilmenden is — az lizleti szektor és a
- kozszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhaté szakember. Szdvegszerkesztd, adat- és
tablazatkezeld szaktudasa alkalmassa teszi vallalkozasok és intézmények, valamint projektek
adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizaldsi feladatainak elvégzésére..
. | Szakmai tudésa alapjén ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.
3. A programba val6 bekapcsolddis feltételei
Sk Iskolai eloképzettség Alapfoku iskolai végzettség
510 Szakmai el6képzettség Nem sziikséges
3834 Egeszsegl{g}fl = . Sziikséges
alkalmassagi kévetelmény
34, SZE‘lkinal gyakorlat teriilete Nem sziikséges
¢és idotartama
Elézetesen elvart
3.5. . -
ismeretek
A képzd intézmény minden résztvevdvel a feln6ttképzésrol sz616
3.6. Egy¢b feltételek 2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.) altal meghatarozott tartalmu
feln6ttképzési szerzodést kot.
4. A programban valo részvétel feltételei
4.1. Re,sz‘vetel KONELRRRst A résztvevok altal alairt napi jelenléti iv, képzési naplo.
moédja
4.2. Egyéb feltételek -
5. Tervezett képzési ido
Tl Osszes 6raszam 100 6ra
6. A tananyagegységek
Tananyagegység megnevezese
6.1. Irodai iigyviteli ismeretek
6.2. Az tigyvitel-technikai berendezések és eszk6zok hasznalata
6.3. Kommunikéci6 a titkdri munkéban
6.4. Gépiras
6.5. Szovegszerkesztési ismeretek
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6.6. Tablazatkezelési alapismeretek
6.7. Adatkezelés, adatfeldolgozés
6.8. Szamitogepes alapismeretek, elektronikus {igyintézés
6.9. Adatbazis-kezelési alapismeretek
6.1. Tananyagegység
ML | AR Irodai iigyviteli ismeretek
megnevezese
Tudatositja a munkahelyi egészség- €s biztonsag jelentés€gét.
Felismeri a dokumentumok tipusait, fajtait. a levelezés €s
L elektronikus kapcsolattartas szabalyait alkalmazza. Tisztadban van
6.1.2. | Tananyagegység célja a kézi és az elektronikus uton torténé iratkezelés és -tarolas
teendOivel, szabalyaival. Elkésziti az iratkezelés és a irattarolas
irasbeli dokumentumait.
GYF Irodai ligyviteli ismeretek 3 d6ra
Az adminisztraciés munka alapjai. Altalanosan hasznalt
tigyiratok. A hivatali, {izleti élet levelezésének
Tartalma (a foglalkozdsok lebonyolitasa. Az iratkezelés szakaszai. Elektronikus
6.1.3. a’og iktatéprogram demo verzidjanak megismerése. Irodai
megnevezésével) .
ergondmia.
6.1.4. | Terjedelme 3 6ra
6.1.5. | Munkaformak kontakt
A felndttkori tanulds modszerei, Projekt-mf')dszer, Szituécids
6.1.6. | Képzési modszerek médszerek, Kooperativ oktatdsi médszer, Osszefoglalas, kérdések,
Célkitlizések és kompetencidk, Eldadé-kozpontl modszerek
Beszamithatd éraszam
6.17. (kontaktdratol eltérd ’ Nem relevans
munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az elbzetes tudas mérése
6.1.8. | és beszamitasanak -
lehetéségei és modja
A tananyagegység A képzést zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitési
6.1.9. | elvégzésérol sz616 igazolas teljesitése, valamint a felndttképzési szerzdédésben foglaltak
kiadasénak feltételei teljesitése.
6.2. Tananyagegység
6.1, | Tananyagegység Az iigyvitel-technikai berendezések és eszkoziok hasznalata
megnevezése
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Ismeri és hasznalja az irodatechnikai, informacios és

6.2.2. | Tananyagegység célja kommunikéciés eszkdz6k mikodésének alapelveit. Betartja a
tizvédelmi- és munkavédelmi szabalyokat.
GYF Az uigyvitel-technikai berendezések €s eszkdzok hasznalata
3 6ra
Az irodatehcnikai eszk$zok biztonsdgos, szakszer(
6.2.3 Tartalma (a foglalkozasok hasznalata (nyomtato, fénymasold, szkenner, h6koto,
7 | megnevezésével) lamindld, spiralozo, stb.).
6.2.4. | Terjedelme 3 6ra
6.2.5. | Munkaformdk kontakt
A felndttkori tanulds médszerei, Projekt-modszer, Szituacids
6.2.6. | Képzési médszerek modszerek, Kooperativ oktatasi médszer, Osszefoglalds, kérdések,
Célkitlizések és kompetencidk, Eléado-kozpontd modszerek
Beszamithato 6raszdm
6.2.7. (kontaktdratdl eltéro Nem relevans
munkaforma alkalmazasa
eseteén)
Az el6zetes tudas mérése
6.2.8. | és beszamitasanak
lehetdségei és modja
A tananyagegység A képzést zar6 (szummativ) értékelés megfelelt mindsitést
6.2.9. | elvégzésérdl szo16 igazolas | teljesitése, valamint a felndttkepzési szerz6désben foglaltak
kiadésanak feltételei teljesitése.
6.3. Tananyagegység
631 Tananyagegység Kommunikicié6 a titkari munkiban
megnevezése
Betartja a viselkedéskultura kovetelményeit. Alkalmazza az iizleti
és hivatali élet protokoll elérirdsait. Betartja az irodai munka
o etikai szabdlyait. Partnerkapcsolatokat 4pol a telefonos és az
6.3.2. | Tananyagegyscg celja internetes viselkedési szabalyok megtartisaval. Tisztdban van a
verbalis és nonverbalis kommunikacié jelentoségével az Uzleti
életben.
EF Kommunikacié a titkéri munkaban 3 éra
Kapcsolattartasi, viselkedési és 6ltozkodési szabalyok.
Tartalma (a foglalkozasok Verbalis és nonverbdlis kommunikécié. A telefonalas
6.3.3. 9. szabalya netikett szabalyai.
megnevezésével)
6.3.4. | Terjedelme 3 6ra
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6.3.5. | Munkaformak kontakt
Osszefoglalas, kérdések, A felndttkori tanulds modszerei, El6ado-
6.3.6. | Képzési médszerek kozponti médszerek, Célkitiizések és kompetencidk, Kooperativ
oktatasi médszer, Szituacioés mddszerek, Projekt-modszer
Beszamithat6 6raszam
6.37. (kontaktoratol eltérd ’ Nem televans
munkaforma alkalmazésa
eseteén)
Az elbzetes tudas mérése
6.3.8. | és beszamitasanak
lehetéségei €s modja
A tananyagegység A képzést zar6 (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésih
6.3.9. | elvégzésérdl sz616 igazolas | teljesitése, valamint a felnéttképzési szerz6désben foglaltak
kiadasanak feltételei teljesitése.
6.4. Tananyagegység
k) Tananyage’gység Gépiris
megnevezese
Tudatositja a munkahelyi egészség és biztonsag jelentdségét,
6.4.2. | Tananyagegység célja ismeri a tizujjas vakiras alapelveit, szabalyait, a helyes test-, kar-,
kéz és ujjtartast. 'I
GYF Gépiras 26 o6ra '
A tizujjas vakiras leiitéstechnik4jat biztonsaggal
alkalmazza a helyes ujjrend megtartaséval. Képes tiz ujjal
6.43 Tartalma (a foglalkozasok Onalléan széveget masolni a megadott utasitasok
77| megnevezésével) betartasaval (100 leiités/perc).
6.4.4. | Terjedelme 26 6ra
6.4.5. | Munkaformak kontakt
Szituacids mddszerek, A felnéttkori tanulas maodszerei, Eldado-
e kozpontl médszerek, Projekt-médszer, Célkittizések ¢s
6.4.6. | Képzési modszerek kompetenciak, Osszefoglalds, kérdések, Kooperativ oktatasi
modszer
Beszamithat6 6raszam
6.47. (kontaktératol eltérd Nem relevans
munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az elbzetes tudds mérése
6.4.8. | €s beszamitasanak

lehetbségei és mddja
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A tananyagegység A képzést zaro (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
6.4.9. | elvégzésérdl sz616 igazolas teljesitése, valamint a felnottképzési szerz0désben foglaltak
kiad4sanak feltételei | teljesitése.
6.5. Tananyagegység
6.5.1. Tananyage’gység Sziovegszerkesztési ismeretek
megnevezese
Ismeri a hivatalos és iizleti levelek tartalmi, formai és nyelvi
kovetelményeit. Onalléan megszerkeszti a hivatalos és lizleti
leveleket, fogalmazasi feladatokat végez a helyesirasi szabalyok
s Ty betartasaval. Ismeri és alkalmazza a szivegszerkesztd
6.5.2. | Tananyagegység célja programokon elvégezheté dokumentumszerkesztési és egyéb
miveleteket. Leird- és dokumentumszerkesztési feladatokat végez
az frastechnika magasabb szintjén. Kiilsé és belsd iratokat,
leveleket fogalmaz tartalmi utasitas alapjén.
GYF Szivegszerkesztési ismeretek 15 6ra
Egyszer( {igyiratok. Kapcsolattartast segitd belsé iratok
készitése. Hivatalos és tizleti levelek fej-, fo-, illetve
zarérészének elkészitése minta utan és dnélléan.
Felsorolas, szamozas, labjegyzet, tabulator, word tablazat,
margok, é16fej, é16lab kialakitasa, szegélyek, alakzatok,
6.53 Tartalma (a foglalkozasok logok, képek beszirasa. Sortavolsag, automatikus
7 | megnevezésével) elvalasztas, vizjel, worArt, oldalszamok, tartalomjegyzék
készitése. A szamok, irasjelek, speciélis karakterek,
személyes adatok irdsanak helyesirdsi szabalyai. Komplex
levélgyakorlatok.
6.5.4. | Terjedelme 15 6ra
6.5.5. | Munkaforméak kontakt
A felnéttkori tanulas m()dszerei,_Eléadé-ktizpontt’l modszerek,
Rl nlr Célkittizések és kompetencidk, Osszefoglalas, kérdések,
6.5.6. | Képzési modszerek Kooperativ oktatasi médszer, Szitudcios mddszerek, Projekt-
modszer
Beszamithatd 6raszam
6.5.7. (kontaktoratdl eltéro , NEm releTans
munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az elbzetes tudas mérése
6.5.8. | €s beszamitasanak
lehet6ségei és mddja
A tananyagegység A képzést zar6 (szummativ) értékelés megfelelt mindsitést
6.5.9. | elvégzésérbl szol6 igazolas teljesitése, valamint a felndttképzési szerzddésben foglaltak

kiadasanak feltételei

teljesitése.

.

El6zetes mindsitést végzo szakértd szignoja



Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum, Szakgimnazium és Gimnazium
3910 Tokaj, Bajcsy-Zsilinszky Endre 1t 18-20.
Nyilvintartasi szam: B/2023/000427

6.6. Tananyagegység

ok Tananyagegység T4bldzatkezelési alapismeretek
megnevezése
Tablazatkezeld programmal kimutatdsokat, tablazatokat készit.
6.6.2. | Tananyagegység célja Ismeri a tablazatkészités formai kovetelményeit. Térekszik a
tablazatok pontos, preciz elkészitésére.
GYF Téablazatkezelési alapismeretek 20 6ra
Excel munkafeliilete, munkalapok, sorok, osz_lppok,
cellak. Excel alapvetd, beépitett fliggvényei. Osszesen,
minimum, maximum, 4tlag, darab, darabteli, index, ha.
Beépitett fliggvények segitségével gyakorlati feladat.
Meglévd tablazatok szilirése kiilonbdzd kritériumok
alapjan. Diagramok készitése a kimutatashoz.Kimutatésok
6.6.3 Tartalma (a foglalkozasok készitése diagrammal. Online levelezdprogramban
7 | megnevezésével) érkezett adatok alapjan kimutatés készitése diagrammal.
AdatfeltSltési szabalyok. Az elkészitett tablazatokbol —
adott szempontok szerint — adatokat lekérdez, egyszeriibb
szliréseket végez. Gyakorlati vizsgafeladat megoldasa.
Vizsgafeladat feladatrészeinek értékelése.
6.6.4. | Terjedelme 20 6ra
6.6.5. | Munkaformak kontakt
A felnéttkori tanulas m(')dszerei,_ El6addé-kdzpontd médszerek,
5 7 mlily Célkitiizések és kompetenciak, Osszefoglalas, kérdések,
6.6.6. | Képzési modszerek Kooperativ oktatasi modszer, Szituacidés modszerek, Projekt-
modszer
Beszamithato 6raszam
6.67. (kontaktoératol eltérd , Nem relevans
munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az elbzetes tudas mérése
6.6.8. | és beszamitasanak
lehet6ségei és modja
A tananyagegység A képzést zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
6.6.9. | elvégzésérdl sz6l6 igazolds | teljesitése, valamint a felndttképzési szerzddésben foglaltak
kiad4sanak feltételei teljesitése.
6.7. Tananyagegység
371 Tananyage'gység Adatkezelés, adatfeldolgozis
megnevezese
Elvégzi a szervezet altal hasznalt adatok, informaciok
6.7.2. | Tananyagegység célja rendszerszer(i nyilvantartését, feldolgozasat. Megérti az adatok

kezelésére, tarolasara és megosztasara vonatkozé szabalyokat.
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6.7.3.

Tartalma (a foglalkozasok

GYF Adatkezelés, adatfeldolgozas 10 ora
Az adat- és informécidkezelés folyamata az irodai
munkaban: informacioforras, - szerzés, - rogzités, -
feldolgozas, Adatbazis kezelés alapok.

megnevezésével)
6.7.4. | Terjedelme 10 6ra
6.7.5. | Munkaformak kontakt
Projekt-moddszer, A felnéttkori tanulds mddszerei, El6adé-
s A kozpontd modszerek, Célkitlizések és kompetencidk,
6.7.6. | Képzési modszerek Osszefoglalas, kérdések, Kooperativ oktatdsi modszer, Szituacios
modszerek
Beszamithatd 6raszam
6.7.7. (kontaktoratol eltérd Nem relevans
munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az el6zetes tudas mérése
6.7.8. | és beszamitasanak
lehetdségei és modja
A tananyagegység A képzést zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
6.7.9. | elvégzésérdl sz616 igazolas | teljesitese, valamint a felndttképzési szerzddésben foglaltak
kiadasanak feltételei teljesitése.
6.8. Tananyagegység
6.1 | (ananyagegység Szamitogépes alapismeretek, elektronikus iigyintézés
megnevezése
Biztonsdgosan és szabalyosan miiksdteti az irodatechnikai
Nt B eszkdzoket, tovabba elhdritja a kisebb hibakat. Felismeri az
6.8.2. | Tananyagegység célja irodatechnikai eszk6z8k hasznalatakor fellép6 tipikus problémakat
és ismeri elhdritasi modjait.
GYTF Szamitogépes alapismeretek, elektronikus ligyintézés 10 6ra
Hardver, szoftver ismeretek. Operacids rendszer ismerete.
(Felhasznaldi feliilet személyre szabasa) Programok
6.8.3 Tartalma (a foglalkozasok ismerete. (word, excel,bongész6 alapt levelezés) TEAMS
77 | megnevezésével) ismeretek.
6.8.4. | Terjedelme 10 éra
6.8.5. | Munkaformak kontakt
Osszefoglalas, kérdések, A felnéttkori tanulds modszerei, E16ado- '
6.8.6. | Képzési modszerek kézponti modszerek, Célkitiizések és kompetenciak, Kooperativ

oktatdsi modszer, Szituacios médszerek, Projekt-mddszer
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Beszamithatd 6raszam
(kontaktoratol eltérd

Nem relevans

DR munkaforma alkalmazasa
esetén)
Az eldzetes tudas mérése
6.8.8. | és beszamitasanak
lehet6ségei és modja
A tananyagegység A képzést zar6 (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésh
6.8.9. | elvégzésérdl szol6 igazolas | teljesitése, valamint a felnéttképzési szerzodésben foglaltak
kiadasanak feltételei eljesficse.
6.9. Tananyagegység
6.01. | Tananyagegység Adatbazis-kezelési alapismeretek
megnevezése
Tablazatba, adatbazisba adatokat tolt fel, frissit és korrigal. Ismeri
A e = az adatfeltoltés szabalyait. Az elkészitett tablazatokbol - adott
6.9.2. | Tananyagegység célja szempontok szerint — adatokat kérdez le, egyszer(ibb sziiréseket
végez. Megjelenit adatokat grafikonon és/vagy diagramon.
GYF Adatbazis-kezelési alapismeretek 10 éra
Az adat- és informacidkezelés folyamata az irodai
2 nkaban: informaciéforrés, - szerzés, - rogzités, -
Tartalma (a foglalkozésok mu , ’ > 7 TOBZIEES,
6.9.3. i (? ,Og S0A80 feldolgozas, Adatbazis kezelés alapok
megnevezésével)
6.9.4. | Terjedelme 10 6ra
6.9.5. | Munkaformék kontakt
A felnéttkori tanulas modszerei, Eléadc’)-kézpontﬁ__m(’)dszerek,
6.9.6. | Képzési médszerek Célkitlizések és kompetencidk, Projekt-modszer, Osszefoglalas,
kérdések, Kooperativ oktatasi modszer, Szituaciés madszerek
Beszdmithatd oraszam
6.9.7. (kontaktoratol eltérd Nein relevéns
munkaforma alkalmazésa
esetén)
Az elbzetes tudas mérése
6.9.8. | és beszamitasanak
lehetdségei és modja
A tananyagegység A képzést zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
6.9.9. | elvégzésérdl sz0l6 igazolds | teljesitése, valamint a feln6ttképzési szerz6désben foglaltak

kiadasanak feltételei

teljesitése.
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7. Csoportlétszam

gl Maximélis csoportlétszam | 20 f6 J

8. A képzésben részt vevo teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevok fejlodését tamogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszté értékelés modjai: Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka
Képzésben résztvevo visszajelzései: Beszélgetés

A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi ¢s tanitasi folyamatokat szolgélja.

A z4ar6 értékelés az Gsszes tananyagegység alapjan tdrténik a képzés végén.

Szamonkérések formai: irasbeli és gyakorlati

Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesito vizsga kivetelményei alapjan dsszedllitott feladatok.

Az irasbeli, valamint a gyakorlati feladatsort az oktaté allitja dssze és a képzé int€ézmény szakmai
vezetdje hagyja jova.

Megszerezheté mindsitések: 0-40% - nem felelt meg, mig 41-100% - megfelelt.

9. A képzés zarasa

A képzés elvégzésérdl A képzést zar6 (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésti
9.1. sz6106 tandsitvany teljesitése, valamint a feln6ttképzési szerz6désben foglaltak
kiadasanak feltételei teljesitése.
92 A képesitd vizsgara A szakmai képzés kivetelményeinek teljesitésérdl, a képzo
o bocsatas feltételei intézmény 4ltal kidllitott tantisitvany.

10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

Elmélet: a képzési tartalomnak megfelelé szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnyaban a képzési tartalomnak
megfelels fels6fokn végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6foku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktatdk vagy a képzés
10.1. | Személyi feltételek tanulmanyi teriiletének megfeleld szakképesitéssel és legalabb
6téves szakmai gyakorlattal rendelkez6 oktatok.

Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfeleld felsdfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfelel6 szakképesitéssel és legalabb 6téves szakmai
gyakorlattal rendelkezd oktatdk.

Személyi feltételek Munkaszerzddéssel vagy megbizasi, illetve véllalkozasi
biztositasanak modja szerzOdéssel.

Valos idejii tantermi kontakt 6ra targyi feltételei: szamitogép,
irodaszerek, nyomtato, internetelérés

Az 6nallé felkésziiléshez és valods idejii online 6rakhoz a résztvevo
szamara eldirt feltételek: sajat szamitogép, internet hozzaférés,
hangszo6ro, mikrofon, webkamera

A valds idejit online 6rdkhoz az oktatd szamadra el6irt feltételek:
sajat szamitogép, internet hozzaférés, hangszord, mikrofon,

10.2.

10.3. | Targyi feltételek

webkamera
10.4 Targyi feltételek A val6s idejii tantermi kontakt 6ra biztositasa: Sajat vagy bérelt
" | biztositasanak mddja oktatéterem, eszkozok, gépek.
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A résztvevok szamara eloirt targyi feltételeket a résztvevék
maguknak biztositjak.

Az oktatdk szamdra eldirt targyi feltételeket a résztvevik
maguknak biztositjak.

10.5.

Egyéb specialis feltételek

10.6.

Egyéb specialis feltételek
biztositasanak modja

A képzési programot az Fktv. 11.§ 2. bekezdése alapjan elézetesen mindsitettem.

Minésités helye:

Mindsités idopontja:

A szakérté neve:

A szakérto nyt. szima:

felnéttképzési szakérto alairasa

12

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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